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I. Wykaz pojec i skrotow

1. rozporzadzenie ramowe — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiego  Funduszu Rozwoju  Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego  Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320 z p6zn. zm.);

2. rozporzadzenie nr 1305/2013 — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)
nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich
przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW)
1 uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013,
str. 487, z p6zn. zm.);

3. Program — zatwierdzony w dniu 12 grudnia 2014 r. decyzja wykonawcza Komisji
Europejskiej nr C(2014) 9783 Program Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020
dla Polski do celow wsparcia w ramach Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich, ktorego aktualna wersja zostala zamieszczona na stronie
internetowej https://www.gov.pl/web/rolnictwo/-program-rozwoju-obszarow-
wiejskich-2014-2020-prow-2014-2020;

4. ustawa ROW —ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich
z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardéw
Wigjskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020
(Dz. U. 22020 r. poz. 217 i 300);

5. ustawa PZP — ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. 22019 poz. 1843);

6. ustawa o finansach publicznych — ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869);

7. rozporzadzenie o PT — rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia
20 wrze$nia 2016 r. w sprawie szczegdtowych warunkéw i trybu przyznawania oraz
wyplaty pomocy technicznej w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020 (Dz. U. poz. 1549, z 2017 r. poz. 107 1 2115 oraz z 2018 1. poz. 2368);

8. rozporzadzenie dot. podrézy stuzbowych — rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz. U. poz. 167);

9. rozporzadzenie o sposobie dokonania zwrotu kosztow uzywania do celow stuzbowych
samochoddéw osobowych — rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002
r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania
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do celéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerdw niebgdacych
wiasnoscig pracodawcy (Dz. U. poz. 271, z p6zn. zm.);

rozporzadzenie w sprawie wyboru wykonawcow zadan — rozporzadzenie Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 14 lutego 2018 r. w sprawie wyboru wykonawcow
zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo—finansowym operacji oraz warunkow
dokonywania zmniejszen kwot pomocy oraz pomocy technicznej (Dz. U. poz. 396);
rozporzadzenie o limitach PT — rozporzadzenie MRiRW z dnia 25 lutego 2016 r. w sprawie
okreslenia wysokos$ci limitow $rodkoéw dostepnych w ramach schematéw pomocy technicznej
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 335, z p6zn. zm.);
rozporzadzenia w sprawie wystawiania faktur — rozporzadzenie Ministra Finanséw
z dnia 3 grudnia 2013 r. w sprawie wystawiania faktur (Dz. U. poz. 1485);

IZ — instytucja zarzadzajaca PROW 2014-2020;

AP — agencja ptlatnicza;

PROW 2014-2020 — Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020;

PT PROW 2014-2020 — Pomoc Techniczna w ramach PROW 2014-2020;

EFRROW — Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich;

KM — Komitet Monitorujacy PROW 2014-2020;

DWR — dodatkowe wynagrodzenie roczne;

Schemat I — Schemat I - Wzmocnienie systemu wdrazania Programu;

Schemat IT — Schemat I - Wsparcie funkcjonowania krajowej sieci obszaréw wiejskich
oraz realizacja dziatan informacyjno-promocyjnych PROW 2014-2020;

Operacja — projekt lub grupa projektow wybrane przez instytucje zarzadzajaca danym
programem lub na jej odpowiedzialno$¢, przyczyniajace si¢ do realizacji celow pomocy
technicznej, okreslonych w PROW 2014-2020 realizowanych w danym okresie.



I1. Podstawowe warunki dotyczace kwalifikowalnoS$ci kosztow w ramach
PT PROW 2014-2020

1. Poczatkiem okresu kwalifikowalno$ci wydatkéw jest 1 stycznia 2014 r. Wydatki
poniesione wczesniej nie stanowig wydatku kwalifikowalnego. Koncowa data
kwalifikowalnosci wydatkow jest 31 grudnia 2023 r. Przedsigwzigcia moga dotyczy¢
biezacego, a takze poprzednich 1 kolejnych okresow programowania.

2. Pomoc techniczng przyznaje si¢ w wysokosci do 100% kosztow kwalifikowalnych.
Wydatek mozna uzna¢ za kwalifikowalny jezeli:

— jest niezbedny dla realizacji projektu;

— jest uzasadniony zakresem operacji;

— jest racjonalny;

— jest rzetelnie udokumentowany i mozliwy do zweryfikowania;
— jest spojny z obowigzujacymi przepisami;

— jest yjety na liscie kosztow podlegajacych refundacji.

3. Koszt personelu moze by¢ uznany za kwalifikowalny, jezeli pracownik wykonuje zadania
kwalifikowalne przez co najmniej 50% swojego czasu pracy w danym miesigcu, przy czym
kwota kwalifikowalna okreslana jest zgodnie z zasada proporcjonalnosci. Wysokos¢
finansowania z pomocy technicznej wszystkich kosztow administracyjnych wynikajacych
z realizacji przedmiotowych zadan wuzalezniona jest od stopnia zaangazowania
pracownikow w wykonywanie zadan kwalifikowalnych, od ktorej to zasady sa wyjatki.
Zasada, zgodnie z ktéra wymagane jest minimum 50% zaangazowanie pracownika
w realizacj¢ zadan kwalifikowanych nie dotyczy kosztoéw poniesionych przez podmiot
uprawniony przed wejsciem w zycie rozporzadzenia o PT, tj. przed dniem 5 pazdziernika
2016 r. Niemniej w okresie tym kwota kwalifikowalna okre§lana jest zgodnie z zasada
proporcjonalnosci, tj. wysokos¢ kosztow kwalifikowalnych okreslana jest na poziomie
réwnym procentowemu zaangazowaniu pracownika.

4. Czas pracy przeznaczony na realizacj¢ zadan kwalifikowalnych weryfikowany jest na
podstawie opisu stanowiska pracy lub rownowaznego dokumentu wskazujacych okreslony
procentowo udzial czasu pracy pracownika w ramach kazdego ze schematéw pomocy
techniczne;.

Ustalenie udziatu czasu pracy przeznaczonego na realizacj¢ zadan kwalifikowalnych,
w przypadku kosztow poniesionych przed dniem wejscia w zycie rozporzadzenia o PT,
tj. przed dniem 5 pazdziernika 2016 r., dokonuje si¢ na podstawie dokumentu
wskazujacego realizowane zadania i procentowy udziat czasu pracy pracownika podmiotu
uprawnionego przeznaczonego na wykonywanie zadan kwalifikowalnych oraz schemat
pomocy technicznej, w ramach ktérego wykonuje te obowiazki, sporzadzonego przez
podmiot uprawniony na formularzu udostepnionym przez Agencje¢ albo opisu stanowiska
pracy lub ré6wnowaznego dokumentu sporzadzonego przez podmiot uprawniony przed
dniem wejscia w zycie rozporzadzenia o PT, jezeli zawieraja wszystkie wymagane
informacje.

5. Racjonalnos¢ wydatkow jest potwierdzona, w przypadku gdy:



postepowanie w sprawie wyboru wykonawcy zostalo przeprowadzone zgodnie
z trybem okreSlonym w ustawie PZP -na podstawie prawidlowo
przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

do postepowania w sprawie wyboru wykonawcy nie maj3 zastosowania przepisy,
o ktorych mowa w tiret jeden — na podstawie prawidlowo przeprowadzonego
rozeznania rynku dokonanego przez podmiot uprawniony / beneficjenta / partnera
KSOW.

I11. Typy dzialan mozliwych do sfinansowania z pomocy technicznej

1. Ze sSrodkow pomocy technicznej moga by¢ finansowane przedsi¢wzi¢cia z zakresu:

zapewnienia odpowiedniego wsparcia dla instytucji odpowiedzialnych
za przygotowanie, zarzadzanie, monitorowanie, ocene, informacje¢ i komunikacje,
tworzenie sieci, rozpatrywanie skarg oraz kontrole 1 audyt;

zapewnienia realizacji zadan objetych zakresem Krajowej Sieci Obszarow
Wiejskich (KSOW), w tym Sieci na rzecz innowacji w rolnictwie 1 na obszarach
wiejskich (SIR), wdrozenie sprawnego 1 efektywnego systemu informacji
1 promocji PROW 2014-2020 oraz zapewnienie wspierania dziatan majacych na
celu wzmocnienie potencjatu odpowiednich partneréw, zgodnie z art. 5 ust. 3 lit. e
rozporzadzenia ramowego, w celu wspierania wymiany najlepszych praktyk
pomigdzy takimi partnerami;

zapewnienia zmniejszenia obcigzenia administracyjnego dla beneficjentow, w tym
dzialan takich jak systemy elektronicznej wymiany danych oraz wzmocnienie
potencjatu organow panstwa czlonkowskiego 1 beneficjentéw w zakresie
zarzadzania i wykorzystania funduszy;

zapewnienia finansowania kosztow zwigzanych z pracami przygotowawczymi na
potrzeby wytyczenia obszarOw z ograniczeniami naturalnymi;

zapewnienia finansowania dziatan dotyczacych poprzedzajacego oraz kolejnego
okresu programowania (W tym przygotowania planu strategicznego wspdlnej
polityki rolnej).

2. W ramach Schematu I moga by¢ finansowane w szczegolnoSci przedsiewziecia
z zaKkresu:

wsparcia zatrudnienia pracownikow instytucji zaangazowanych w realizacj¢
PROW 2014-2020;

podnoszenia kwalifikacji pracownikow instytucji zaangazowanych w realizacje
PROW 2014-2020;

finansowania kosztow organizacyjnych, technicznych 1 administracyjnych,
niezbednych do  zapewnienia sprawnego funkcjonowania  instytucji
zaangazowanych we wdrazanie PROW 2014-2020;

budowy, wdrozenia i1 utrzymania systemow informatycznych (wraz z niezbedna
infrastrukturg teleinformatyczng) obstugujacych i wspierajacych realizacjc PROW
2014-2020;

organizacji posiedzen KM 1 jego grup roboczych;



wsparcia procesOw wyboru operacji, monitorowania, kontroli, audytu,
odzyskiwania $rodkéw, procedur odwotawczych;

przygotowania i przeprowadzenie analiz, badan, ewaluacji, sprawozdan, opinii
prawnych, doradztwa prawnego oraz finansowanie ustug/wsparcia ze strony
ekspertow zewnetrznych;

zamykania perspektywy 2007-2013;

przygotowania perspektywy finansowej po 2020 roku (w tym przygotowania planu
strategicznego wspdlnej polityki rolnej).

Szczegbdlowa lista kosztéw oraz ich opis przedstawione zostaly w rozdziale 1V.

3. W ramach Schematu II moga by¢ finansowane w szczegolnosci przedsi¢wzigcia
z zaKkresu:

a)

b)

¢)

d)

2

h)
i)

wsparcia funkcjonowania KSOW:

wsparcie zatrudnienia pracownikOw instytucji zaangazowanych w realizacje
KSOW w ramach PROW 2014-2020;

podnoszenie  kwalifikacji  pracownikdw  instytucji = zaangazowanych
w realizacje KSOW w ramach PROW 2014-2020;

finansowanie kosztow organizacyjnych, technicznych 1 administracyjnych,
niezb¢dnych do  zapewnienia sprawnego funkcjonowania instytucji
zaangazowanych we wdrazanie KSOW w ramach PROW 2014-2020;

budowa, wdrozenie 1 utrzymanie systeméw informatycznych (wraz
z niezbedng infrastrukturg teleinformatyczng) obstugujacych i1 wspierajacych
realizacj¢ KSOW w ramach PROW 2014-2020;

organizacja posiedzen Grupy Roboczej ds. KSOW 1 grup tematycznych;

wsparcie procesOw wyboru operacji, monitorowania, kontroli, audytu,
odzyskiwania srodkéw, procedur odwotawczych;

przygotowanie 1 przeprowadzenie analiz, badan, ewaluacji, sprawozdan, opinii
prawnych, doradztwa prawnego oraz finansowanie uslug/wsparcia ze strony
ekspertow zewnetrznych;

zamykanie perspektywy 2007-2013;

przygotowanie perspektywy finansowej po 2020 roku (w tym przygotowania planu
strategicznego wspolnej polityki rolnej);

realizacji Planu dziatania KSOW na lata 2014-2020 w ramach dwuletnich planéw
operacyjnych obejmujace:

a)
b)

¢)

koszty dostaw i ustug, w tym wynagrodzenia bezosobowe;

koszty podrézy stuzbowych pracownikow podmiotu uprawnionego oraz
przejazdéw, dojazdow $rodkami komunikacji miejscowej 1 noclegow
poniesionych przez inne osoby w zwigzku z realizacja operacji;

koszty nagréd finansowych dla laureatéw konkursow.

Szczegbdlowa lista kosztéw oraz ich opis przedstawione zostaly w rozdziale IV i V.



IV. Koszty podlegajace refundacji w ramach schematu I
oraz schematu II (w zakresie wsparcia funkcjonowania krajowej sieci
obszarow wiejskich)

Koszty kwalifikowalne podlegajace refundacji zostaly okreslone w § 3 rozporzadzenia o PT.
Zgodnie z ww. rozporzadzeniem do kosztéw kwalifikowalnych w ramach schematu I oraz w
zakresie wsparcia funkcjonowania KSOW w ramach schematu II zalicza sig¢:

1. Wynagrodzenia pracownikow podmiotu uprawnionego oraz inne S$wiadczenia
pieni¢zne przyznawane pracownikom podmiotu uprawionego w zwigzku
z wykonywang praca wraz ze skladkami na ubezpieczenia spoleczne, placonymi przez
pracodawce, oraz skladkami na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych.

Koszty moga by¢ uznane za kwalifikowalne, jezeli pracownik wykonywal zadania
kwalifikowalne przez co najmniej 50% swojego czasu pracy w danym miesigcu, przy czym
kwota kwalifikowalna okreslana jest zgodnie z zasadg proporcjonalnosci.

Wymég dotyczacy minimum 50% zaangazowania pracownika w realizacje zadan
kwalifikowanych nie dotyczy kosztow poniesionych przez podmiot uprawniony przed
wejsciem w zycie rozporzadzenia o PT, tj. przed dniem 5 pazdziernika 2016 r. Niemniej
w okresie tym kwota kwalifikowalna okreslana jest zgodnie z zasadg proporcjonalnosci.

Odstgpstwa  od  zasady  proporcjonalnosci  moga  nastagpic w  przypadku
nagrod/premii/dodatkow zadaniowych przyznanych wylacznie za prace zwigzang z realizacja
zadan kwalifikowalnych, ktére moga by¢ finansowane w 100% ze $rodkow pomocy
technicznej pod warunkiem, ze podmiot uprawniony przedstawi szczegoétowe uzasadnienie
powodow przyznania nagrody/premii/dodatku zadaniowego oraz ich wysokosci.

Uzasadnienie powodoéw  przyznania nagrody/premii/dodatku nalezy przygotowad
indywidualnie dla kazdego pracownika (zaro6wno pod wzglgdem tresci, jak 1 wysokosci).

W ww. uzasadnieniu nalezy wzig¢ pod uwage rdézne aspekty majace wplyw na wysokos¢
przyznanego $wiadczenia. Swiadczenia te powinny wynikaé i by¢ zgodne z wewnetrznymi
regulaminami wynagradzania pracownikdw podmiotu uprawnionego. W zalezno$ci od
struktury instytucji czy tez innych przyczyn, powyzszy dokument mozna przekazaé jako
oddzielny dla poszczegdlnego pracownika lub jako wykaz/zbidér wszystkich uzasadnien
(np. tabela), lub tez w kilku egzemplarzach jako wykaz pracownikow danej komorki

organizacyjnej, ktorym przyznano ww. $wiadczenia pieni¢zne podlegajace refundacji.

W przypadku podrozy stuzbowej pracownika podmiotu uprawionego w zwigzku z jego
udziatem w delegacji stuzbowej krajowej lub zagranicznej, koszty sg kwalifikowalne
w czgsci, w jakiej dotycza realizacji zadan kwalifikowalnych, bez obowigzku spetniania przez
pracownika podmiotu uprawnionego warunku dot. procentowego zaangazowania czasu pracy
w realizacj¢ zadan kwalifikowalnych w danym miesigcu na poziomie co najmniej 50%. Brak
wymogu dotyczacego minimum 50% zaangazowania w zadania kwalifikowalne, w przypadku
podrézy stuzbowych pracownikoéw podmiotu uprawionego, obowigzuje od 3 stycznia 2019 r.



Koszty podrézy stuzbowych poniesione przed 3 styczna 2019 r. sa kwalifikowalne na
warunkach okreslonych w § 3 ust. 5 1 6 rozporzadzenia PT, czyli zaangazowanie w realizacj¢
zadan kwalifikowalnych w danym miesigcu na poziomie co najmniej 50% swojego czasu

pracy w danym miesigcu oraz zgodnie z zasada proporcjonalnosci.

1.1. Katalog kosztow kwalifikowanych obejmuje w szczegolnosci:

a)
b)

©)
d)

e)
f)

g)
h)
i)
j)

k)
1)

wynagrodzenie zasadnicze;

DWR;

wynagrodzenie za czas urlopu wypoczynkowego i1 szkoleniowego;
wynagrodzenie za czas niezdolnosci do pracy zgodnie z obowigzujacymi
przepisami w zakresie ubezpieczen spotecznych;

ekwiwalent za niewykorzystany urlop wypoczynkowy w przypadku, gdy nastapito
rozwigzanie lub wygasniecie stosunku pracy;

wynagrodzenie za prac¢ w godzinach nadliczbowych (zgodnie z regulaminem
wewnetrznym obowigzujagcym w danej instytucji);

sktadki na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne ptacone przez pracodawce;
sktadki na Fundusz Pracy;

sktadki na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych;

dodatki wynikajagce z powszechnie obowigzujacych przepisow prawa lub
regulaminow;

dodatek funkcyjny;

dodatek za wieloletnig prace (stazowy);

m) dodatek stuzby cywilnej z tytutu posiadanego stopnia stuzbowego;

dodatek specjalny, wynikajacy ze specyfiki i charakteru wykonywanych zadan;
dodatek zadaniowy;

dodatek kontrolerski;

nagrody/premie, ktore wynikajg z powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa
lub regulaminu wynagrodzen instytucji oraz sg szczegétowo uzasadnione;

inne, oprocz wynagrodzen, $wiadczenia pieni¢zne, ktore s3 przyznawane
pracownikom podmiotu uprawnionego:

— koszty badan wstepnych, okresowych oraz kontrolnych;

— ekwiwalent za zakup okularéow korygujacych wzrok do pracy przy monitorze;
— ekwiwalent pieni¢zny za odziez roboczg / pranie odziezy roboczej;

podroze stuzbowe pracownikow w zwiazku z ich udziatem w delegacji stuzbowe;
krajowej lub zagranicznej, przy czym cel delegacji powinien by¢ bezposrednio
zwigzany z zadaniami kwalifikowalnymi instytucji w zakresie realizacji PT
PROW 2014-2020, a wydatki poniesione w ramach delegacji nie powinny
przekracza¢ limitow obowiazujacych dana jednostke na podstawie przepisoOw
krajowych lub regulacji wewnetrznych (jezeli nie przekraczaja stawek
okreslonych w przepisach krajowych).

Przejazdy powinny odbywaé si¢ przy uzyciu najbardziej efektywnych i uzasadnionych
ekonomicznie srodkow transportu.

Koszty dojazdu prywatnymi srodkami transportu rozliczane sg tylko do wysokosci okreslone;j
w odpowiednich przepisach krajowych lub w regulaminach wewnetrznych beneficjentow,
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ktorzy nie sa zobowigzani do stosowania przepiséw krajowych (jezeli nie przekraczaja stawek
okreslonych w przepisach krajowych).

W przypadku podrézy dokonanych samochodami stuzbowymi mozna doliczy¢ koszty
zwigzane z pracg kierowcy bedacego pracownikiem etatowym beneficjenta (z wyjatkiem jego
wynagrodzenia 1 innych przyznanych mu $wiadczen pieni¢znych — o ile stopien
zaangazowania kierowcy w zadania zwigzane z realizacja Programu nie wynosi co najmniej
50%), np. noclegi, wyzywienie oraz oplaty za przejazd ptatnymi odcinkami drég. Koszty
parkingu moga by¢ rozliczone w przypadku gdy dotycza delegacji (np. oplata za parking
hotelowy). Koszty zwigzane z pracg takiego kierowcy nie obejmujg jednak jego
wynagrodzenia 1 innych przyznanych mu, ww. §wiadczen pieni¢znych, chyba Ze jest on
jednoczesnie w danym miesigcu pracownikiem zaangazowanym w realizacj¢ zadan
kwalifikowalnych na poziomie co najmniej 50% swojego czasu pracy w tym miesigcu.

Kwalifikowalne sg takze koszty zwigzane z podrozami lotniczymi w sytuacji, gdy taka forme
podrézowania mozna bedzie uzna¢ za najbardziej racjonalng w odniesieniu do realizacji
operacji.

Koszty podrézy shuzbowych pracownikéw podmiotu uprawionego z tytulu delegacji
stuzbowej krajowej lub zagranicznej, poniesione od dnia 3 stycznia 2019 r., sa kwalifikowalne
w czesci, w jakiej dotyczg realizacji zadan kwalifikowalnych, bez obowigzku spetniania
przez pracownika podmiotu uprawnionego warunku dot. procentowego zaangazowania
czasu pracy w realizacj¢ zadan kwalifikowalnych w danym miesigcu na poziomie co najmnie;j
50%. W zwiazku z tym beneficjent pomocy technicznej PROW 2014-2020 bedzie
zobligowany do wykazania (w przypadku zadeklarowania ww. kosztow) w jakim zakresie
podroz ta dotyczyla realizacji zadan kwalifikowalnych (np. na podstawie agendy spotkania) i
na tej podstawie ustalony bedzie udziat kosztéw kwalifikowalnych podrozy stuzbowe;.

W przypadku gdy spotkanie dotyczylo réwniez realizacji zadan niekwalifikowalnych
(co wynika np. z agendy spotkania), beneficjent — wnioskujac o refundacj¢ 100 % kosztow
poniesionych z tytutu podrozy stuzbowej — powinien przedstawi¢ Agencji uzasadnienie
refundacji kosztow w ww. wysokosci. Np. gdy pracownik podmiotu uprawnionego (ktory jest
np. ekspertem w danej dziedzinie) bierze udziat w spotkaniu, a spotkanie dotyczy rowniez
realizacji zadan niekwalifikowalnych (co wynika np. z agendy spotkania), natomiast udziat
osoby w spotkaniu dotyczy wylacznie spraw zwigzanych z zadaniami kwalifikowalnymi
(np. o$wiadczenie na agendzie spotkania lub o$wiadczenie dotgczone do agendy), woéwczas
koszt podrézy stuzbowej pracownika mozna uzna¢ w catosci za kwalifikowalny.

Przyklad 1 W przypadku gdy pracownik podmiotu uprawnionego nie realizuje na co dzien
zadan kwalifikowalnych w ramach PT PROW 2014-2020, a jego udzial w spotkaniu byt
niezbedny z uwagi na posiadang wiedz¢ i doswiadczenie, a dotyczyl wylacznie spraw
zwigzanych z zadaniami kwalifikowalnymi, woéwczas koszt podrézy stuzbowej pracownika
podmiotu uprawnionego mozna uzna¢ w 100 % za kwalifikowalny ze srodkow PT.

Do kosztow kwalifikowalnych zaliczy¢ takze mozna ryczalty za dojazdy — zgodnie
z wystawionymi delegacjami.
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Wydatki zwigzane z podrézami stuzbowymi, ktore nie doszly do skutku, stanowig wydatek
niekwalifikowalny w ramach pomocy technicznej. Odstepstwem od tej zasady bedzie koszt
ustugi noclegu poniesiony w zwigzku z organizowaniem szkolen, konferencji, spotkan,
komitetow itp. W przypadku gdy faktyczna liczba uczestnikow, ktora zostata zgtoszona do
korzystania z ushugi noclegu, jest mniejsza o nie wigcej niz 15% liczby uczestnikow
deklarujacych swoj udzial (przy dochowaniu nalezytej staranno$ci przez organizatora
wydarzenia na etapie jego planowania i rekrutacji uczestnikow), woéwczas za kwalifikowalny
uznaje si¢ koszt uslugi noclegowej w calosci wynikajacy z deklarowanego udziatlu na
podstawie wystawionej 1 optaconej faktury lub rownowaznego dokumentu.

Przyklad 1 W wydarzeniu udziat zadeklarowato 100 os6b, a faktycznie udzial wzigto 87 osob.
Zatem faktyczna liczba uczestnikdéw, ktora nie wzigta udzialu w wydarzeniu jest mniejsza o
nie wigcej niz 15% (wynosi 13%) liczby uczestnikow deklarujgcych swoj udziat. Zatem koszt
uslugi  noclegowe; dla 100 os6b wynikajacy =z wystawionej 1 optaconej
faktury / rownowaznego dokumentu jest kwalifikowalny w 100%.

Przyklad 2 W wydarzeniu udziat zadeklarowalo 100 osob, a faktycznie udziat wziely
83 osoby. Zatem faktyczna liczba uczestnikow, ktéra nie wzieta udziatu w wydarzeniu jest
wigksza od 15% (wynosi 17%) liczby uczestnikow deklarujagcych swoj udzial. Zatem koszt
ustugi  noclegowej dla 100 os6b wynikajacy z wystawionej 1 optaconej
faktury / rownowaznego dokumentu powinien by¢ pomniejszony o koszt dot. 2 oséb (100 —
15 [dopuszczalny limit] — 83).

Przyktad 1 Rozliczenie wynagrodzen

Pracownik w danym miesigcu wykonywat zadania kwalifikowalne w 50% swojego czasu
pracy (na podstawie opisu stanowiska pracy), z czego 7 dni przebywal na urlopie.
Wynagrodzenie za ten miesigc jest kwalifikowalne w 50%.

Przyktad 2 Rozliczenie DWR

Pracownik instytucji mial wyplacane wynagrodzenie bedgce podstawqg naliczenia
dodatkowego wynagrodzenia rocznego przez caly rok, z czego przez 6 miesiecy jego
wynagrodzenie byto finansowane w 50% z pomocy technicznej. Kwalifikowalnosé
DWR wyliczana jest nastepujgco:

6x0,5 +6x0= 3 =0,25
12 12

Przyklad 3 Rozliczenie wynagrodzen

Pracownik zatrudniony jest na 0,75 etatu, ale w 60% swojego czasu pracy wykonuje zadania
zwigzane z PROW. Przyjmujqgc za podstawe wynagrodzenie pracownika, ktore otrzymuje za
0,75 etatu w wysokosci 1000 zt brutto miesigcznie. Wynagrodzenie jest kwalifikowalne
w takiej czesci, w jakiej dany pracownik poswieca swojq czes¢ pracy na zadania na rzecz
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PROW 2014-2020, a zatem 60% od kwoty wynagrodzenia, niezaleznie od tego, czy pracownik
jest zatrudniony na petny etat, 0,75 czy 0,5 etatu.

Przyktad 4 Rozliczenie delegacji krajowych (ryczait za dojazdy wyktadowcow)

Jezeli koszt dojazdu wyktadowcow bedzie uznany za celowy i niezbedny, a podroz
samochodem uzasadniona z ekonomicznego punktu widzenia, to zasadne jest rozliczenie na
podstawie kilometrowki, tj. stosujgc rozporzqdzenie o sposobie dokonania zwrotu kosztow
uzywania do celow stuzbowych samochodow osobowych wraz z przedstawieniem przez
wykladowce stosownego dokumentu wskazujqcego szczegdlowo trase przejazdu, liczbe
faktycznie przejechanych km, zastosowang stawke za 1 km przebiegu oraz rodzaj pojazdu
wraz z pojemnosciq silnika.

2. Swiadczenia pieni¢zne przyznane pracownikowi podmiotu uprawnionego w
zwiazku z podnoszeniem kwalifikacji zawodowych

Koszty $wiadczen pienieznych przyznanych pracownikowi z tytutu samodzielnego
podnoszenia kwalifikacji moga by¢ uznane za kwalifikowalne, jezeli pracownik wykonywat
zadania kwalifikowalne przez co najmniej 50% swojego czasu pracy w danym miesigcu, przy
czym kwota kwalifikowalna okreslana jest zgodnie z zasadg proporcjonalnosci.

Zasada, zgodnie z ktora wymagane jest minimum 50% zaangaZzowania pracownika
w realizacje¢ zadan kwalifikowanych, nie dotyczy kosztéw poniesionych przez podmiot
uprawniony przed wejsciem w zycie rozporzadzenia o PT, tj. przed dniem 5 pazdziernika
2016 r. Niemniej w okresie tym kwota kwalifikowalna okre$lana jest zgodnie z zasada
proporcjonalnosci.

Odstepstwo od zasady proporcjonalno$ci moze nastgpi¢ w przypadku, gdy dane szkolenie,
kurs itd. obejmuje tematyke zwigzang wylacznie z realizacja zadan kwalifikowalnych
i zdobyte umiejetnosci oraz wiedza beda mogly by¢ wykorzystane wylacznie przy
wykonywaniu tych zadan. Woweczas istnieje mozliwos¢ kwalifikowania kosztow w 100%.
Przykladem umiejetnosci 1 wiedzy, ktéore nie sa wykorzystywane wylacznie przy
wykonywaniu zadan kwalifikowalnych, sg kursy i szkolenia w zakresie umieje¢tnosci i wiedzy
ogo6lnej (dotyczy to m.in. kurséw i szkolen jezykowych, z umiejetnosci interpersonalnych,
z umiejetno$ci negocjacji, zarzadzania stresem, zarzadzania czasem, autoprezentacji,
w zakresie postugiwania si¢ ogoélnymi narzedziami informatycznymi). Nie dotyczy to
szkolenia/kursu jezykowego o charakterze specjalistycznym, czyli polegajacego na nabyciu
umiejetnosci 1 wiedzy z zakresu terminologii/pojeé/stownictwa o specjalizacji, zwigzanej z
Wspo6lng Polityka Rolna, ktdrego koszt jest kwalifikowalny w 100%.

Pod pojeciem podnoszenia kwalifikacji zawodowych nalezy rozumie¢ dostepne formy
ksztalcenia, tj.: szkolenia, warsztaty, seminaria, kursy, studia podyplomowe.

Warunkiem kwalifikowalno$ci kosztow szkolen, kursow itd. jest zgodnos¢ ich tematyki
z polityka szkoleniowa jednostki organizacyjnej oraz zakresem zadan realizowanych na
zajmowanym stanowisku pracy, okreslonych w opisie stanowiska pracy lub w dokumencie
rownowaznym. Dokumentami potwierdzajacymi wydatki w tym zakresie powinny by¢:
dowdd poniesienia kosztoéw przez beneficjenta i pracownika oraz §wiadectwo lub inny
dokument potwierdzajacy ukonczenie kursu przez pracownika.
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Zakup materialéw szkoleniowych (np. podrecznikow) jest kwalifikowalny w przypadku, gdy
szkolenie jest organizowane przez beneficjenta 1 materialy te s3 niezbedne
do przeprowadzenia szkolenia.

Zakup materiatow szkoleniowych jest niekwalifikowalny w przypadku, gdy pracownik
uczestniczy w indywidualnych formach ksztalcenia (np. kursy jezykowe, studia
podyplomowe) i na wlasne potrzeby planuje zakupi¢ dodatkowe materiaty szkoleniowe.

Wydatki zwigzane z formami szkoleniowymi, w ktorych ostatecznie pracownik nie
uczestniczyt, stanowig wydatek niekwalifikowalny w ramach projektow pomocy techniczne;.

Przyktad 1

Pracownik zatrudniony na czas okreslony (do dnia 08.08.2017 r.) i zaangazowany w PROW
2014-2020 w 50 % zostaje wydelegowany na kurs jezykowy.

W zwigzku z faktem, iz pracownik jest zatrudniony na czas okreslony, a kursy jezykowe
charakteryzujq si¢ tym, Ze wiedza zdobywana podczas kursu bedzie wykorzystywana
w dluzszej perspektywie, nie wydaje si¢ zasadne sfinansowanie kosztow kursu jezykowego dla
osoby, ktora jest zatrudniona na czas okreslony.

Przyklad 2

Pracownik zatrudniony na czas okreslony (umowa na zastepstwo do dnia 01.01.2019 r.)
i zaangazowany w PROW 2014-2020 w 50 % zostaje wydelegowany na szkolenie pn.
. Zamowienia publiczne w funduszach europejskich”, wpisujgce sie w zakres opisu
stanowiska pracy.

W przedmiotowym przypadku tematyka jest scisle zwigzana z zadaniami kwalifikowalnymi,
a zdobyte dzieki nim umiejetnosci i wiedza bedq mogly by¢ wykorzystane wylgcznie przy
wykonywaniu zadan kwalifikowalnych. W zwigzku z powyzszym przedmiotowe szkolenie jest
kwalifikowalne w 100 % ze srodkow PT.

3.  Dostawy i usltugi

Wszelkie koszty wchodzace w sklad dostaw 1 ustug moga by¢ uznane za kwalifikowalne,
jezeli pracownik wykonywal zadania kwalifikowalne przez co najmniej 50% swojego czasu
pracy w danym miesigcu, przy czym kwota kwalifikowalna okreslana jest zgodnie z zasada
proporcjonalnosci.

Zasada, zgodnie z ktora wymagane jest minimum 50% zaangazowania pracownika
w realizacj¢ zadan kwalifikowanych, nie dotyczy kosztow poniesionych przez podmiot
uprawniony przed wejsciem w zycie rozporzadzenia o PT, tj. przed dniem 5 pazdziernika
2016 r. Niemniej w okresie tym obowigzuje wymog kwalifikowalnosci na poziomie rownym
procentowemu zaangazowaniu pracownika.

Koszty $wiadczen pienieznych przyznanych pracownikowi z tytulu samodzielnego
podnoszenia kwalifikacji moga by¢ uznane za kwalifikowalne, jezeli pracownik wykonywat
zadania kwalifikowalne przez co najmniej 50% swojego czasu pracy w danym miesigcu, przy
czym kwota kwalifikowalna okreslana jest zgodnie z zasadg proporcjonalnosci.
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Ponadto, w zakres kategorii kosztow dostaw 1 ustug, wpisuja si¢ ustugi nabywane w celu
podnoszenia kwalifikacji zawodowych pracownika podmiotu uprawnionego. W odréznieniu
od $wiadczenia pieni¢znego przyznanego pracownikowi (o ktorym mowa w pkt 2), w tym
przypadku to podmiot uprawniony kupuje na rynku ustuge w postaci kursu, szkolenia lub
innej formy ksztatcenia, ktéra jest §wiadczona jego pracownikom w celu podniesienia ich
kwalifikacji zawodowych.

Odstepstwo od zasady proporcjonalno$ci moze nastapi¢ w przypadku, gdy ustugi nabywane
w celu podnoszenia kwalifikacji zawodowych pracownika (szkolenie, kurs itd.) obejmuja
tematyke zwigzang wytacznie z realizacjg zadan kwalifikowalnych, a zdobyte umiejetnosci
oraz wiedza beda mogly by¢ wykorzystane wylacznie przy wykonywaniu tych zadan.
Woéweczas istnieje mozliwos¢ kwalifikowania kosztow w 100 %.

Przyktadem umiejetnosci i wiedzy, ktéore nie sg wykorzystywane wylacznie przy
wykonywaniu zadan kwalifikowalnych, sg kursy 1 szkolenia w zakresie umiejetnosci 1 wiedzy
ogolnej (dotyczy to m.in. kurséw i szkolen jezykowych, z umiejetnosci interpersonalnych, z
umiejetnosci negocjacji, zarzadzania stresem, zarzgdzania czasem, autoprezentacji, w
zakresie postugiwania si¢ ogdélnymi narzedziami informatycznymi).

3.1.Katalog kosztow kwalifikowalnych obejmuje w szczegdlnosci:

a) zakup 1 instalacje sprzetu komputerowego 1 oprogramowania;

b) konserwacje¢, utrzymanie oraz naprawe¢ sprz¢tu i wyposazenia;

c) zakup mebli i artykulow biurowych. W sytuacji organizowania szkolef, konferencji,
spotkan, komitetow itp., na ktore zostaly zakupione materiaty biurowe, gdy faktyczna
liczba uczestnikow, ktora wzigta udziat w wydarzeniu, jest mniejsza o nie wiecej niz 15%
liczby uczestnikow deklarujacych swoj udzial (przy dochowaniu nalezytej starannosci
przez organizatora wydarzenia na etapie jego planowania i rekrutacji uczestnikow),
woweczas za koszt kwalifikowalny uznaje si¢ koszt zakupu materiatdéw biurowych w catosci
wynikajacy z deklarowanego udziatu na podstawie wystawionej 1 optaconej faktury lub
rownowaznego dokumentu.

Przyklad 1 W wydarzeniu udziat zadeklarowato 100 osob, a faktycznie udzial wzigto 87 osob.
Zatem faktyczna liczba uczestnikow, ktora nie wzigta udziatu w wydarzeniu, jest mniejsza o
nie wigcej niz 15% (wynosi 13%) liczby uczestnikéw deklarujgcych swoj udziat. Zatem koszt
zakupu materiatow biurowych dla 100 osob, wynikajacy z wystawionej 1 optaconej faktury /
rownowaznego dokumentu, jest kwalifikowalny w 100%.

Przyklad 2 W wydarzeniu udziat zadeklarowato 100 oséb, a faktycznie udziat wziely 83
osoby. Zatem faktyczna liczba uczestnikow, ktéra nie wzigta udzialu w wydarzeniu, jest
wigksza od 15% (wynosi 17%) liczby uczestnikow deklarujacych swoj udziat. Zatem koszt
zakupu materiatow biurowych dla 100 osob, wynikajacy z wystawionej i optaconej faktury /
rownowaznego dokumentu, powinien by¢ pomniejszony o koszt dot. 2 oséb (100 — 15
[dopuszczalny limit] — 83);

d) zakup certyfikowanych zestawéw do podpisu elektronicznego wraz z ustugg ich

odnowienia;
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e) koszty najmu 1 utrzymania pomieszczen takich jak: pokoje biurowe, pokoje socjalne,

korytarze, sanitariaty, serwerownie i centrale telekomunikacyjne oraz sale konferencyjne

(m.in. koszty centralnego ogrzewania, energii elektrycznej, dostarczenia wody i
odprowadzenia §ciekow, sprzatania pomieszczen i ochrony obiektu oraz konserwacji wind
osobowych);

f) koszty ustug pocztowych oraz kurierskich;

g) koszty prowizji/optat bankowych;

h) koszty optat manipulacyjnych (np. doptata za bilet kolejowy u konduktora, optata za
zmiang rezerwacji biletu lotniczego itp.) moga by¢ uznane za kwalifikowalne jedynie w
uzasadnionych okolicznosciach;

1) koszty rozmow telefonicznych;

J) koszty zwigzane z uzytkowaniem Internetu;

k)

D

zakup uslug telekomunikacyjnych, w tym =zakup telefonow 1 optaty
abonamentowe;

koszty = opracowania ekspertyz, analiz oraz materialdow zwigzanych
z funkcjonowaniem KM lub jego grup roboczych;

m) koszty zwigzane z uslugami nabywanymi w celu podnoszenia kwalifikacji

n)
0)
p)
q)

r)

t)

w
v)

zawodowych pracownika podmiotu uprawnionego;

koszty thumaczenia oraz weryfikacja thumaczen;

koszty ustug kserograficznych;

wynaje¢cie sal, sprzgtu multimedialnego i1 nagto$nienia;

zakup zbiorow 1 baz danych na potrzeby sporzadzania badan, ewaluacji, ekspertyz
1 opinii;

wynajem dtugoterminowy lub leasing srodkow transportu, z wyjatkiem leasingu
zwigzanego z umowg leasingu §rodkow transportu, zakonczonego przeniesieniem
prawa wlasnosci tych srodkow transportu;

niezb¢dne naprawy, przeglad techniczny, ubezpieczenie, serwis, zakup paliwa
1 utrzymanie $rodkow transportu oraz optaty autostradowe;

zakup publikacji ksigzkowych o tematyce specjalistycznej zwigzanej
z realizacjg zadan kwalifikowalnych oraz prasy o takiej tematyce;

koszty zwigzane z przechowywaniem oraz archiwizacja dokumentow;

zakup aparatury, sprzetu laboratoryjnego 1 wyposazenia niezbednego
do wykonywania prac, o ktorych mowa w art. 32 oraz art. 68 lit. a rozporzadzenia
nr 1305/2013;

koszty wyzywienia (np. catering lub zakup artykulow spozywczych) niezbgdne
do przygotowania poczestunku w przypadku organizowania szkolen, konferencji,
spotkan, komitetow itp. W przypadku gdy faktyczna liczba uczestnikow, ktora
wzigta udzial w wydarzeniu, jest mniejsza o nie wigcej niz 15% liczby uczestnikow
deklarujacych swodj udziat (przy dochowaniu nalezytej starannosci przez
organizatora wydarzenia na etapie jego planowania i rekrutacji uczestnikow),
wowczas za koszt kwalifikowalny uznaje si¢ koszt ustugi cateringowej w catosci
wynikajacy z deklarowanego udziatu, na podstawie wystawionej i1 oplaconej
faktury lub rownowaznego dokumentu
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Przyklad 1 W wydarzeniu udziat zadeklarowato 100 osob, a faktycznie udziat wzigto
87 osOb. Zatem faktyczna liczba uczestnikow, ktora nie wzigta udziatu w wydarzeniu,
jest mniejsza o nie wiecej niz 15% (wynosi 13%) liczby uczestnikow deklarujacych
swoj udzial. Zatem koszt cateringu dla 100 oséb, wynikajacy z wystawionej i
optaconej faktury / rownowaznego dokumentu, jest kwalifikowalny w 100%.

Przyklad 2 W wydarzeniu udziat zadeklarowato 100 oséb, a faktycznie udziat wzigly
83 osoby. Zatem faktyczna liczba uczestnikéw, ktora nie wzigta udzialu
w wydarzeniu, jest wieksza od 15% (wynosi 17%) liczby uczestnikéw deklarujacych
swO0] udzial. Zatem koszt cateringu dla 100 oséb, wynikajacy
z wystawionej 1 optaconej faktury / réwnowaznego dokumentu, powinien by¢
pomniejszony o koszt dot. 2 0s6b (100 — 15 [dopuszczalny limit] — 83);

x) koszt noclegu w zwigzku z organizowaniem szkolen, konferencji, spotkan,
komitetow itp. W przypadku gdy faktyczna liczba uczestnikow, ktora zostata
zgloszona do korzystania z ustugi noclegu, jest mniejsza o nie wigcej niz 15%
liczby uczestnikow deklarujagcych swdj udzial (przy dochowaniu nalezytej
starannos$ci przez organizatora wydarzenia na etapie jego planowania i rekrutacji
uczestnikow), wowczas za koszt kwalifikowalny uznaje si¢ koszt ustugi
noclegowej w catosci wynikajacy z deklarowanego udzialu, na podstawie
wystawionej 1 optaconej faktury lub rownowaznego dokumentu .

Przyklad 1 W wydarzeniu udzial zadeklarowato 100 oséb, a faktycznie udziat wzigto
87 0s0b. Zatem faktyczna liczba uczestnikow, ktora nie wzigta udzialu w wydarzeniu,
jest mniejsza o nie wiecej niz 15% (wynosi 13%) liczby uczestnikow deklarujacych
swoj udziat. Zatem koszt ustugi noclegowej dla 100 0s6b, wynikajacy z wystawionej
1 optaconej faktury / rownowaznego dokumentu, jest kwalifikowalny w 100%.

Przyklad 2 W wydarzeniu udziat zadeklarowato 100 osob, a faktycznie udziat wzigty

83 osoby. Zatem faktyczna liczba uczestnikow, ktdra nie wzieta udziatu w wydarzeniu,

jest wieksza od 15% (wynosi 17%) liczby uczestnikéw deklarujacych swdj udziat.

Zatem koszt ustugi noclegowej dla 100 oséb, wynikajacy z wystawionej i oplacone;j

faktury / rownowaznego dokumentu, powinien by¢ pomniejszony o koszt dot. 2 0séb

(100 — 15 [dopuszczalny limit] — 83);

y) koszty wsparcia ze strony ekspertow oraz wykladowcow;

z) koszty zwigzane z realizacja Planu Ewaluacji Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich 2014-2020 (np. ekspertyzy);

aa) koszty zwigzane z przeprowadzeniem oceny ex-post PROW 2007-2013;

bb) zakup grzejnikow, wentylatorow, klimatyzatorow;

cc) zakup rolet, zaston;

dd) zakup szaf pancernych, sejfow;

ee) zakup odziezy ochronnej na potrzeby kontroli projektow, zgodnie z zatgcznikiem
nr 2 do rozporzadzenia Ministra Pracy i1 Polityki Socjalnej z dnia 26 wrze$nia 1997
r. w sprawie ogolnych przepisdw bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz.U. z 2003
poz.1650, z pdzn.zm.);

ff) koszty uzyskania za§wiadczen oraz wszelkiej dokumentacji zwigzanej z operacja;
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gg)umowy cywilnoprawne w przypadku uzasadnionej konieczno$ci, z wyjatkiem
umoéw cywilnoprawnych zawieranych przez dang instytucje z wlasnymi
pracownikami;

hh) koszty zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego;

i1) zakup materialéw szkoleniowych (np. podrgcznikow), w przypadku gdy szkolenie
jest organizowane przez beneficjenta i materiaty te sg niezbedne do szkolenia.
W sytuacji organizowania szkolen, konferencji, spotkan, komitetow itp., na ktore
zakupiono materialy szkoleniowe, gdy faktyczna liczba uczestnikow, ktora wzigta
udziat w wydarzeniu jest mniejsza o nie wigcej niz 15% liczby uczestnikow
deklarujacych swdj udziat (przy dochowaniu nalezytej starannosci przez
organizatora wydarzenia na etapie jego planowania i rekrutacji uczestnikéw),
wowczas za koszt kwalifikowalny uznaje si¢ koszt zakupu materiatow
szkoleniowych w catosci wynikajacy z deklarowanego udzialu, na podstawie
wystawionej 1 optaconej faktury lub réwnowaznego dokumentu.
Przyklad 1 W wydarzeniu udziat zadeklarowato 100 osob, a faktycznie udziat
wzieto 87 osob. Zatem faktyczna liczba uczestnikow, ktora nie wzigta udziatu w
wydarzeniu, jest mniejsza o nie wigcej niz 15% (wynosi 13%) liczby uczestnikow
deklarujacych swoj udziat. Zatem koszt zakupu materiatéw szkoleniowych dla 100
0sOb, wynikajacy z wystawionej i optaconej faktury / rownowaznego dokumentu,
jest kwalifikowalny w 100%.
Przyklad 2 W wydarzeniu udziat zadeklarowalo 100 osob, a faktycznie udziat
wziety 83 osoby. Zatem faktyczna liczba uczestnikdw, ktora nie wzigta udziatu w
wydarzeniu, jest wicksza od 15% (wynosi 17%) liczby uczestnikéw deklarujacych
swoj udzial. Zatem koszt zakupu materialow szkoleniowych dla 100 oséb,
wynikajacy z wystawionej 1 optaconej faktury / rdwnowaznego dokumentu,
powinien by¢ pomniejszony o koszt dot. 2 0so6b (100 — 15 [dopuszczalny limit] —
83);

jj) koszty wynajmu stanowisk garazowych/parkingowych samochodéw stuzbowych,
w przypadku gdy beneficjent nie dysponuje swoim zapleczem.

4. Remont i modernizacja pomieszczen przeznaczonych do wykonywania obowigzkow
stuzbowych przez pracownikow podmiotu uprawnionego

Koszty zwigzane z zapewnieniem warunkoéw pracy, w sytuacji gdy dotycza wiecej niz jednego
pracownika podmiotu uprawnionego, moga by¢ uznane za kwalifikowalne, jezeli co najmniej
jeden pracownik wykonywatl zadania kwalifikowalne przez co najmniej 50% swojego czasu
pracy w danym miesigcu. Kwota kwalifikowana okreslana jest w cze$ci rownej udziatlowi
czasu pracy pracownikoéw, ktorzy co najmniej 50% czasu pracy w danym miesiacu
przeznaczaja na realizacj¢ zadan kwalifikowalnych.

Zasada, zgodnie z ktorg wymagane jest minimum 50% zaangazowania pracownika
w realizacje zadan kwalifikowanych, nie dotyczy kosztow poniesionych przez podmiot
uprawniony przed wejsciem w zycie rozporzadzenia o PT, tj. przed dniem 5 pazdziernika
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2016 r. Niemniej w okresie tym kwota kwalifikowalna okreslana jest zgodnie z zasada
proporcjonalnosci.

Koszty zwigzane z remontem lub modernizacja pomieszczen mogg by¢ uznane
za kwalifikowalne, w przypadku gdy te pomieszczenia beda wykorzystywane przez
pracownikow na realizacj¢ zdan kwalifikowanych co najmniej do 31 grudnia 2023 r.

Do pomieszczenh przeznaczonych do wykonywania obowigzkow stuzbowych przez
pracownikow podmiotu uprawnionego nalezy zaliczy¢ pokoje, w ktorych pracujg pracownicy
wykonujacy te zadania, oraz archiwum, w ktérym przechowywane sa dokumenty wytworzone
przez tych pracownikow. Wydatki kwalifikowalne powinny dotyczy¢ prac, ktore stuza
utrzymaniu stanu pomieszczen biurowych oraz archiwum w standardzie umozliwiajagcym
efektywne wykonywanie zadan oraz odpowiednie przechowywanie dokumentoéw. Koszty te
obejmuja przeprowadzenie niezbednych prac m.in. biezgce naprawy, malowanie
pomieszczen, wymiana elektryki, urzadzen grzewczych, wyktadzin, montowanie rolet lub
zaluzji okiennych, klimatyzatorow.

Przyktad
W pomieszczeniu pracujg 3 osoby realizujgce zadania zwigzane z PT PROW 2014-2020.

Pracownik A 30% 0
Pracownik B 50% 0,5
Pracownik C 60% 0,6

Whyliczenie kosztow kwalifikowalnych w pomieszczeniu, w okresie od wejscia w Zycie
rozporzgdzenia o PT, tj. od 5 paZzdziernika 2016 r., wyglgda nastepujgco:

Wspotczynnik kwalifikowalnosci : (0,5+0,6)/3 = 0,3666
Koszt poniesiony: 1.000 z{
Kwota kwalifikowalna: 1.000 zt* 0,3666 = 366 zt

5. Koszty zwigzane z zapewnieniem warunkow pracy pracownikowi podmiotu
uprawnionego, niezbednych do wykonywania zadan kwalifikowalnych

Do kosztow zwigzanych z zapewnieniem warunkéw pracy pracownika podmiotu
uprawnionego naleza w szczegbélnosci koszty zakupu sprzetu komputerowego,
oprogramowania, mebli, materiatow biurowych, ustug telekomunikacyjnych, remontu,
modernizacji oraz najmu 1 utrzymania pomieszczen takich jak pokoje biurowe, pokoje
socjalne, korytarze, sanitariaty, serwerownie i centrale telekomunikacyjne oraz sale
konferencyjne. Przedmiotowe koszty sa kwalifikowalne w takim procencie, w jakim dany
pracownik jest zaangazowany w realizacj¢ zadan kwalifikowalnych, a ktory nie moze by¢
nizszy niz 50%.
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W przypadku gdy pracownicy podmiotu uprawnionego wykonuja swe zadania zajmujac
powierzchni¢, ktora jest uzytkowana tylko na potrzeby Programu, wtedy koszt jej
uzytkowania jest kwalifikowalny w 100%.

Zasada, zgodnie z ktora wymagane jest minimum 50% zaangaZzowania pracownika
w realizacje zadan kwalifikowanych, nie dotyczy kosztéw poniesionych przez podmiot
uprawniony przed wejsciem w zycie rozporzadzenia o PT, tj. przed dniem 5 pazdziernika
2016 r. Niemniej w okresie tym kwota kwalifikowalna okre$lana jest zgodnie z zasada
proporcjonalnosci.

Poziom kwalifikowalnosci wydatkéw niezbednych do sprawnego funkcjonowania instytucji,
ktérych nie mozna jednostkowo przypisa¢ do stanowiska pracy (np. czynsz, optlaty
eksploatacyjne, abonamenty, infrastruktura teleinformatyczna), wynika ze Sredniego poziomu
kwalifikowalnosci stanowisk pracy w instytucji, obliczanego jako stosunek liczby etatow
kwalifikowalnych do liczby wszystkich etatow w danej jednostce organizacyjnej
(np. urzedzie, agencji, departamencie) lub w danej lokalizacji (budynku).
Poziom kwalifikowalno$ci wydatkow zwigzanych z zakupem sprzetu i wyposazenia, ktorego
nie mozna bezposrednio powigza¢ z pracownikiem (np. drukarki sieciowe, kserokopiarki,
tonery do drukarek itp.), a ktory jest nabywany na potrzeby jednostki organizacyjnej, wynika
takze ze Sredniego poziomu kwalifikowalnosci stanowisk pracy w instytucji, obliczanego jako
stosunek liczby etatow kwalifikowalnych do liczby wszystkich etatéw w danej jednostce
organizacyjnej (np. urzedzie, agencji, departamencie) lub w danej lokalizacji (budynku).
W przypadku zakupu sprzetu uzytkowanego tylko do wykonywania zadan kwalifikowalnych,
koszt zakupu tego sprzetu jest kwalifikowalny w 100%, w przypadkach gdy:

e pracownicy wykorzystujacy sprzet sg zaangazowani w wykonywanie zadan

kwalifikowalnych w 100%, nawet jesli nie sg zatrudnieni w pelnym wymiarze;
e sprzet uzytkowany jest wytacznie do zadan kwalifikowalnych przez pracownikéw

zaangazowanych w wykonywanie zadan kwalifikowalnych w stopniu nizszym niz
100%.

Kwalifikowalne jest wyposazenie stanowiska pracy w przedmioty niezbedne z punktu
widzenia przepisow BHP (biurko, krzesto, zaglowki, podnozki itp.).

Do ww. kategorii mozna zaliczy¢ rowniez koszty zwigzane z zakupem $rodkoéw ochrony
osobistej (m.in. preparatdéw do dezynfekcji, regkawiczek jednorazowych, maseczek, przytbic
dla pracownikow itp.) zalecanych i rekomendowanych przez Ministra Zdrowia i Inspektora
Sanitarnego.

6. Koszty przejazdow, dojazdow Srodkami komunikacji miejscowej inoclegow
poniesione przez:

a) czlonkow KM, o ktorym mowa w art. 47 rozporzadzenia nr 1303/2013, organdéw
opiniodawczo-doradczych oraz organow pomocniczych powolanych w celu
wykonywania zadan kwalifikowalnych;

b) inne osoby uczestniczace w pracach KM i organéw wymienionych w lit. a;

c) pracownikdw instytutow badawczych w zwiazku z ich udziatem, celem wsparcia
merytorycznego podmiotu uprawnionego, w spotkaniach dotyczacych wyznaczania
obszardw z ograniczeniami naturalnymi i innymi szczegdlnymi ograniczeniami.
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Do kosztéw kwalifikowalnych zalicza si¢ m.in. koszty przejazdow, dojazdow $rodkami
komunikacji miejscowej 1 noclegoéw, poniesione przez czlonkéw oraz inne osoby
uczestniczace w pracach KM, organéw opiniodawczo-doradczych oraz organow
pomocniczych powolanych w celu wykonywania zadan kwalifikowalnych na podstawie
przepisOw ustawy.

V Koszty podlegajace refundacji w ramach schematu II

1.  Koszty kwalifikowalne w ramach dwuletnich planow operacyjnych, w tym Planu

Komunikacyjnego:

a) koszty dostaw i ustug, w tym wynagrodzenia bezosobowe;

b) koszty podrézy stuzbowych pracownikow podmiotu uprawnionego oraz
przejazdéw, dojazdow Srodkami komunikacji miejscowej 1 noclegdw
poniesionych przez inne osoby w zwigzku z realizacja operacji;

c) koszty nagrod finansowych dla laureatéw konkursow;

d) kwota $rodkéw przekazanych przez podmiot uprawniony partnerowi KSOW
z tytuhu realizacji operacji.

Koszty te musza by¢ uzasadnione zakresem operacji 1 niezb¢dne do osiggnigcia jej celu oraz
racjonalne.

Koszty te sg kwalifikowalne pod warunkiem, ze zostaly ujete w dwuletnim planie
operacyjnym, ktory zostal zaakceptowany przez Grupe Robocza ds. KSOW.

1.1 Koszty dostaw i uslug obejmuja w szczegolnosci:

a) zakup artykutow biurowych. W sytuacji organizowania szkolen, konferencji, spotkan,
komitetéw itp., na ktore zakupiono artykuty biurowe, gdy faktyczna liczba uczestnikow,
ktora wzigta udzial w wydarzeniu, jest mniejsza o nie wigcej niz 15% liczby uczestnikdéw
deklarujacych swoj udziat (przy dochowaniu nalezytej starannos$ci przez organizatora
wydarzenia na etapie jego planowania i rekrutacji uczestnikow), wowczas za koszt
kwalifikowalny uznaje si¢ koszt artykutdow biurowych w catosci wynikajacy z
deklarowanego udziatu, na podstawie wystawionej i optaconej faktury lub rownowaznego
dokumentu.

Przyklad 1 W wydarzeniu udziat zadeklarowato 100 osob, a faktycznie udziat wzigto 87
osob. Zatem faktyczna liczba uczestnikdéw, ktéra nie wziela udzialu w wydarzeniu, jest
mniejsza o nie wiecej niz 15% (wynosi 13%) liczby uczestnikow deklarujacych swoj
udzial. Zatem koszt zakupu artykutéw biurowych dla 100 oséb, wynikajacy z wystawionej
1 oplaconej faktury / rownowaznego dokumentu, jest kwalifikowalny w 100%.

Przyklad 2 W wydarzeniu udziat zadeklarowato 100 osob, a faktycznie udziat wzigty 83
osoby. Zatem faktyczna liczba uczestnikow, ktéra nie wzieta udzialu w wydarzeniu, jest
wicksza od 15% (wynosi 17%) liczby uczestnikow deklarujacych swoj udziat. Zatem koszt
zakupu artykutéw biurowych dla 100 osob, wynikajacy z wystawionej 1 optaconej faktury
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/ rtbwnowaznego dokumentu, powinien by¢ pomniejszony o koszt dot. 2 0so6b (100 — 15
[dopuszczalny limit] — 83));

b)

©)
d)

n)
0)

koszty ustug pocztowych oraz kurierskich;

koszty prowizji/optat bankowych;

koszty optat manipulacyjnych (np. doptata za bilet kolejowy u konduktora, optata za
zmiang rezerwacji biletu lotniczego itp.) mogg by¢ uznane za kwalifikowalne jedynie
w uzasadnionych okoliczno$ciach;

koszty rozméw telefonicznych;

koszty zwigzane z uzytkowaniem Internetu na potrzeby operacji;

koszty opracowania ekspertyz 1 analiz;

koszty thumaczenia oraz weryfikacja thumaczen;

koszty ustug kserograficznych;

wynaje¢cie sal, sprzgtu multimedialnego 1 nagto$nienia;

zakup zbioréw i baz danych na potrzeby sporzadzania badan, ewaluacji, ekspertyz i
opinii np. platne zestawienia danych przygotowywane przez GUS, IMiGW, IUNG;
zakup publikacji ksigzkowych o tematyce specjalistycznej zwigzanej z realizacja
zadan kwalifikowalnych oraz prasy o takiej tematyce;

koszty wyzywienia uczestnikow przedsiewzie¢ takich jak, spotkania, szkolenia,
konferencje, seminaria, wyjazdy studyjne organizowanych w ramach operacji. Koszty
wyzywienia (np. catering lub zakup artykutow spozywczych) niezbedne do
przygotowania poczestunku w przypadku organizowania szkolen, konferenci,
spotkan, komitetow itp. W przypadku gdy faktyczna liczba uczestnikow, ktora wzigta
udziat w wydarzeniu, jest mniejsza o nie wigcej niz 15% liczby uczestnikow
deklarujacych swoj udziat (przy dochowaniu nalezytej starannos$ci przez organizatora
wydarzenia na etapie jego planowania i rekrutacji uczestnikéw), woéwczas za koszt
kwalifikowalny uznaje si¢ koszt ustugi cateringowej w calosci wynikajacy z
deklarowanego udziatlu, na podstawie wystawionej 1 oplaconej faktury Ilub
rownowaznego dokumentu.

Przyklad 1 W wydarzeniu udziat zadeklarowato 100 oséb, a faktycznie udziat wzigto
87 0s0b. Zatem faktyczna liczba uczestnikow, ktora nie wzigta udzialu w wydarzeniu,
jest mniejsza o nie wigcej niz 15% (wynosi 13%) liczby uczestnikow deklarujacych
swo0j udziat. Zatem koszt cateringu dla 100 osob, wynikajacy z wystawionej i
optaconej faktury / rownowaznego dokumentu, jest kwalifikowalny w 100%.

Przyklad 2 W wydarzeniu udziat zadeklarowato 100 o0sob, a faktycznie udziat wzigty
83 osoby. Zatem faktyczna liczba uczestnikow, ktora nie wziela udziatu
w wydarzeniu, jest wicksza od 15% (wynosi 17%) liczby uczestnikéw deklarujacych
swo0j udziat. Zatem koszt cateringu dla 100 osob, wynikajacy z wystawionej i
optaconej faktury / rownowaznego dokumentu, powinien by¢ pomniejszony o koszt
dot. 2 0s6b (100 — 15 [dopuszczalny limit] — 83));

koszty wsparcia ze strony ekspertow oraz wyktadowcow;

koszty podrozy stuzbowych, w tym noclegu, w zwigzku z organizowaniem szkolen,
konferencji, spotkan, komitetow itp. W przypadku gdy faktyczna liczba uczestnikow,
ktora zostata zgloszona do korzystania z ushugi noclegu, jest mniejsza o nie wigcej niz
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15% liczby uczestnikéw deklarujacych swoj udziat (przy dochowaniu nalezytej
starannosci przez organizatora wydarzenia na etapie jego planowania i rekrutacji
uczestnikow), wowczas za koszt kwalifikowalny uznaje si¢ koszt ustugi noclegowe;j
w cato$ci wynikajacy z deklarowanego udziatu, na podstawie wystawionej i optacone;j
faktury lub rownowaznego dokumentu.

Przyklad 1 W wydarzeniu udziat zadeklarowato 100 osob, a faktycznie udziat wzigto
87 os6b. Zatem faktyczna liczba uczestnikow, ktéora nie wzigla udzialu
w wydarzeniu, jest mniejsza o nie wigcej niz 15% (wynosi 13%) liczby uczestnikow
deklarujacych swoj udziat. Zatem koszt ustugi noclegowej dla 100 osob, wynikajacy
z wystawionej 1 optaconej faktury / rownowaznego dokumentu, jest kwalifikowalny w
100%.

Przyklad 2 W wydarzeniu udziat zadeklarowato 100 osob, a faktycznie udziat wziety
83 osoby. Zatem faktyczna liczba uczestnikow, ktora nie wzi¢la udziatu w wydarzeniu,
jest wigksza od 15% (wynosi 17%) liczby uczestnikow deklarujacych swoj udziat.
Zatem koszt ustugi noclegowej dla 100 osob, wynikajacy z wystawionej 1 optaconej
faktury / rtownowaznego dokumentu, powinien by¢ pomniejszony o koszt dot. 2 oséb
(100 — 15 [dopuszczalny limit] — 83));

p) koszty przygotowania, druku 1 dystrybucji publikacji (foldery, ulotki, broszury itp.);

q) koszty przygotowania, zamieszczenia 1 dystrybucji materiatu informacyjnego
w prasie (artykut);

r) koszty opracowania graficznego, przygotowania do emisji i emisja materiatu
informacyjnego na stronie portalu internetowego;

s) koszty przygotowania i dystrybucji materiatu informacyjnego na konkurs, impreze o
charakterze rolniczym np. koszt opracowania graficznego 1 przygotowania
do druku, druku i dystrybucji podczas konkursu/imprezy;

t)  koszty materiatow promocyjnych;

u) koszty nagrdd rzeczowych dla laureatéw konkursu;

v) koszt koordynatora projektu (gdy dane zadanie ma zwigzek z merytoryczng czescia
realizacji operacji np. koszt rekrutacji uczestnikow grupy docelowej);

w) koszt uzyskania §wiadczen.

Materiaty promocyjne sa kwalifikowalne jezeli spetniajg nastepujace warunki:
— sgujete w budzecie operacji i stanowig jedng ze sktadowych operacji;
— w przypadku CDR i ODR dziatania informacyjne i promocyjne w ramach SIR sa
realizowane jako operacje wtasne w ramach dziatania 2 Planu dziatania KSOW
Drziatania na rzecz tworzenia sieci kontaktow dla doradcow i stuzb wspierajgcych
wdrazanie innowacji na obszarach wiejskich;
— nie sg realizowane jako samodzielna operacja.
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1.2. Koszty podrozy sluzbowych oraz przejazdow, dojazdow Srodkami komunikacji
miejscowej i noclegdéw poniesione przez inne osoby w zwiazku z realizacjq operacji
Kosztami kwalifikowalnymi sg koszty przejazdow, dojazdéw $rodkami komunikacji
miejscowej oraz noclegdéw poniesione przez osoby w zwigzku z realizacja operacji ujetej
w zaakceptowanym przez Grupe Robocza ds. KSOW dwuletnim planie operacyjnym.
Koszty przejazdow srodkami komunikacji publicznej powinny wynika¢ z aktualnego
taryfikatora przejazdow kolejowych, autokarowych, autobusowych itp. W przypadku podrozy
samochodami shluzbowymi oraz samochodami prywatnymi wykorzystywanymi do celow
stuzbowych na potrzeby realizacji operacji, koszty z nimi zwigzane nalezy rozliczy¢
na podstawie dokumentacji dotyczacej podrdzy, tj. nalezy uwzgledni¢ date¢ wyjazdu, opis
trasy (skad — dokad), cel wyjazdu, liczbg przejechanych kilometrow, stawke za 1 km
przebiegu (wg stawek za kilometr zgodnych z obowigzujacymi przepisami), catkowity koszt
przejazdu, numer rejestracyjny pojazdu oraz pojemnos¢ i rodzaj silnika. Uzycie samochodu
jako srodka transportu i przedstawienie wynikajacych z tego kosztéw jako kwalifikowalnych
zasadne jest wtedy, gdy nie istnieje inna, bardziej racjonalna mozliwo$¢ przejazdu, co nalezy
wyjasni¢ w uzasadnieniu do wniosku. W przypadku korzystania z przejazdow kolejowych,
autokarowych lub autobusowych, nalezy przedstawi¢ dokumenty poswiadczajace odbycie
podrozy (bilet). Za kwalifikowalne uznawane beda koszty, ktore sa racjonalne. W przypadku
przejazdow kolejowych, podroze takie powinny odbywac si¢ w II klasie. W wyjatkowych
przypadkach mozliwa jest refundacja kosztow biletow kolejowych zakupionych w I klasie.
Dotyczy to sytuacji, w ktorej brak byto mozliwosci zakupu na dane potaczenie i w danym
terminie biletow innych niz w I klasie.

1.3 Koszty nagréd finansowych dla laureatéw konkurséw

Koszty te sg kwalifikowalne, jezeli s uzasadnione zakresem realizowanej operacji, niezbedne
do osiagnigcia jej celu oraz racjonalne. Nagrody pieni¢zne dla uczestnikow w konkursach
moga zosta¢ uznane za koszt kwalifikowalny, o ile zostaly przewidziane w operacji uj¢te]
w dwuletnim planie operacyjnym, zaakceptowanym przez Grupe Robocza ds. KSOW. Koszty
nagrod pienieznych sa kwalifikowalne tylko wtedy, gdy nagrody te zostaly przyznane
laureatom konkursu. Jezeli otrzymaja je rowniez pozostali uczestnicy konkursu, ktorzy nie sa
jego laureatami, wowczas koszt tych nagréd bedzie niekwalifikowalny.

1.4 Kwota Srodkow przekazanych przez podmiot uprawniony partnerowi KSOW
z tytulu realizacji operacji — jest kwalifikowalna, jezeli zostala przeznaczona przez
partnera KSOW na pokrycie:

— kosztow dostaw i ustug, w tym wynagrodzen bezosobowych;

— koszty wyzywienia (np. catering lub zakup artykutow spozywczych) niezbedne do
przygotowania poczestunku w przypadku organizowania szkolen, konferencji,
spotkan itp. W przypadku gdy faktyczna liczba uczestnikow, ktéra wzieta udziat
w wydarzeniu, jest mniejsza o nie wigcej niz 15% liczby uczestnikow
deklarujagcych swoj udzial (przy dochowaniu nalezytej staranno$ci przez
organizatora wydarzenia na etapie jego planowania i rekrutacji uczestnikéw),
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wowczas za koszt kwalifikowalny uznaje si¢ koszt ustugi cateringowej w catosci
wynikajacy z deklarowanego udzialu, na podstawie wystawionej i optaconej
faktury lub rownowaznego dokumentu.

Przyklad 1 W wydarzeniu udziat zadeklarowalo 100 osob, a faktycznie udziat
wzigto 87 osob. Zatem faktyczna liczba uczestnikow, ktora nie wzigta udziatu w
wydarzeniu, jest mniejsza o nie wigcej niz 15% (wynosi 13%) liczby uczestnikow
deklarujacych swoj udziat. Zatem koszt cateringu dla 100 os6b, wynikajacy z
wystawionej 1 optaconej faktury / rownowaznego dokumentu, jest kwalifikowalny
w 100%.

Przyklad 2 W wydarzeniu udziat zadeklarowalo 100 osob, a faktycznie udziat
wzigly 83 osoby. Zatem faktyczna liczba uczestnikdéw, ktora nie wzigta udziatu
w wydarzeniu, jest wicksza od 15% (wynosi 17%) liczby uczestnikow
deklarujacych swoj udzial. Zatem koszt cateringu dla 100 oséb, wynikajacy
z wystawionej 1 oplaconej faktury / rownowaznego dokumentu, powinien by¢
pomniejszony o koszt dot. 2 0séb (100 — 15 [dopuszczalny limit] — 83));

kosztow podrézy stuzbowych pracownikow partnera KSOW, w tym diet
wyptaconych temu pracownikowi z tytutu podrézy stuzbowej, a takze przejazdow,
dojazdow $rodkami komunikacji miejscowej i noclegéw poniesionych przez inne
osoby w zwigzku z realizacja operacji. W przypadku gdy faktyczna liczba
uczestnikow, ktora zostala zgloszona do korzystania z ushugi noclegu, jest
mniejsza o nie wigcej niz 15% liczby uczestnikow deklarujacych swoj udziat (przy
dochowaniu nalezytej starannos$ci przez organizatora wydarzenia na etapie jego
planowania 1 rekrutacji uczestnikdw), wowczas za koszt kwalifikowalny uznaje si¢
koszt ustugi noclegowej w calosci wynikajacy z deklarowanego udzialu, na
podstawie wystawionej 1 optaconej faktury lub rownowaznego dokumentu.
Przyklad 1 W wydarzeniu udziat zadeklarowalo 100 osob, a faktycznie udziat
wzigto 87 oséb. Zatem faktyczna liczba uczestnikow, ktéra nie wzigta udziatu
w wydarzeniu, jest mniejsza o nie wigcej niz 15% (wynosi 13%) liczby
uczestnikow deklarujacych swoj udziat. Zatem koszt ustugi noclegowej dla 100
0sOb, wynikajacy z wystawionej i optaconej faktury / rownowaznego dokumentu,
jest kwalifikowalny w 100%.).

Przyklad 2 W wydarzeniu udziat zadeklarowatlo 100 osob, a faktycznie udziat
wziety 83 osoby. Zatem faktyczna liczba uczestnikdéw, ktora nie wzigta udziatu w
wydarzeniu, jest wieksza od 15% (wynosi 17%) liczby uczestnikéw deklarujacych
swoj udzial. Zatem koszt ustugi noclegowej dla 100 osob, wynikajacy z
wystawionej i1 optaconej faktury / rdwnowaznego dokumentu, powinien by¢
pomniejszony o koszt dot. 2 0s6b (100 — 15 [dopuszczalny limit] — 83));

kosztéw tzw. zuzywalnych (jednorazowych) materiatow np. ubran ochronnych,
odczynnikow do przeprowadzenia badania podczas warsztatow itp.;

koszty utrzymania sal, do ktérych mozna zaliczy¢ koszty: centralnego ogrzewania,
energii elektrycznej, dostarczenia wody 1 odprowadzenia $ciekow, sprzatania
pomieszczen 1 ochrony obiektu — koszt udokumentowany rachunkiem
wewnetrznym nie jest kwalifikowalny;

kosztow nagrdod finansowych dla laureatow konkursow.
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Koszty te musza by¢ uzasadnione zakresem operacji i niezbedne do osiggnigcia jej celu oraz
racjonalne.

Do kosztow kwalifikowalnych nie mozna jednak zaliczy¢ kosztow zakupu

materialow/sprzetéw, niezaleznie od ich wartosci, jezeli pozostaja w posiadaniu partnera

KSOW po przeprowadzeniu operacji i moglyby stanowi¢ jego majatek.

2. Koszty podlegajace refundacji w ramach schematu II dla dzialania 8 — Plan
komunikacyjny PROW 2014-2020

2.1 Koszty dostaw i uslug obejmuja w szczegolnosci:

a) koszty przygotowania, druku i dystrybucji publikacji (foldery, ulotki, broszury
itp.);

b) koszty przygotowania, zamieszczenia i dystrybucji materiatu informacyjnego
w prasie (artykul) np. koszty opracowania graficznego i przygotowania do druku
oraz zamieszczenia artykulu w prasie (dziennik, tygodnik, miesigcznik itp.);

c) koszty przygotowania i emisji materiatu informacyjnego w internecie (np. artykut)
np. koszty opracowania graficznego, przygotowania do emisji i emisja na stronie
portalu internetowego;

d) koszty przygotowania i dystrybucji materiatu informacyjnego na konkurs, imprezg
o charakterze rolniczym np. koszt opracowania graficznego i przygotowania
do druku, druku i dystrybucji podczas konkursu/imprezy;

e) koszty przygotowania i dystrybucji materialu w mediach (film, reklama, reportaz,
audycja, felieton, program) np. koszty opracowania scenariusza, nagrania
materiatu zdjeciowego, montaz, emisja, dostarczenie do zamawiajgcego materiatu
w wersji umozliwiajacej emisj¢ w telewizji 1 na portalach internetowych;

f) koszty przygotowania i dystrybucji materiatu informacyjnego radiowego (audycja,
program, reportaz) np. koszty opracowania scenariusza, nagrania materiatu,
montaz, emisja, dostarczenie do zamawiajagcego materialu w  wersji
umozliwiajacej emisj¢ w mediach;

g) koszty graficznego przygotowania i druku prezentacji, materialdw szkoleniowych/
konferencyjnych, ankiet;

h) koszty rekrutacji uczestnikow konferencji, spotkan, szkolen, warsztatow,
seminariéw dla beneficjentow 1 potencjalnych beneticjentow Programu;

1) koszty uslug pocztowych oraz kurierskich,;

j) koszty ttumaczenia;

k) koszty ustug kserograficznych;

1) wynajecie sal, sprzgtu multimedialnego i1 nagto$nienia;

m) koszty wyzywienia uczestnikow konferencji, spotkan, szkolen, warsztatow
1 seminariéw dla beneficjentow i potencjalnych beneficjentéw Programu. Koszty
wyzywienia (np. catering lub zakup artykulow spozywczych) niezbedne
do przygotowania poczgstunku w przypadku organizowania szkolen, konferencji,
spotkan, komitetow itp. W przypadku gdy faktyczna liczba uczestnikow, ktora
wzieta udzial w wydarzeniu, jest mniejsza o nie wigcej niz 15% liczby uczestnikow
deklarujacych swdj udziat (przy dochowaniu nalezytej starannosci przez
organizatora wydarzenia na etapie jego planowania i1 rekrutacji uczestnikow),

25



wowczas za koszt kwalifikowalny uznaje si¢ koszt ustugi cateringowej w catosci
wynikajacy z deklarowanego udzialu, na podstawie wystawionej i optaconej
faktury lub rownowaznego dokumentu.

Przyklad 1 W wydarzeniu udziat zadeklarowalo 100 osob, a faktycznie udziat
wzigto 87 osob. Zatem faktyczna liczba uczestnikow, ktora nie wzigta udziatu w
wydarzeniu, jest mniejsza o nie wigcej niz 15% (wynosi 13%) liczby uczestnikow
deklarujacych swoj udziat. Zatem koszt cateringu dla 100 os6b, wynikajacy z
wystawionej 1 optaconej faktury / rownowaznego dokumentu, jest kwalifikowalny
w 100%.).

Przyklad 2 W wydarzeniu udziat zadeklarowalo 100 osob, a faktycznie udziat
wzigly 83 osoby. Zatem faktyczna liczba uczestnikdéw, ktora nie wzigta udziatu
w wydarzeniu, jest wicksza od 15% (wynosi 17%) liczby uczestnikow
deklarujacych swoj udzial. Zatem koszt cateringu dla 100 oséb, wynikajacy
z wystawionej 1 oplaconej faktury / rownowaznego dokumentu, powinien by¢
pomniejszony o koszt dot. 2 0séb (100 — 15 [dopuszczalny limit] — 83));

koszty transportu uczestnikow konferencji, spotkan, szkolen, warsztatow
1 seminariow dla beneficjentéw i potencjalnych beneficjentéw Programu;

koszty noclegow uczestnikow konferencji, spotkan, szkolen, warsztatow
1 seminariow dla beneficjentéw 1 potencjalnych beneficjentow Programu.
W przypadku gdy faktyczna liczba uczestnikéw, ktéra zostata zgloszona
do korzystania z ustugi noclegu, jest mniejsza o nie wigcej niz 15% liczby
uczestnikow deklarujacych swoéj udzial (przy dochowaniu nalezytej starannosci
przez organizatora wydarzenia na etapie jego planowania 1 rekrutacji
uczestnikow), wowczas za koszt kwalifikowalny uznaje si¢ koszt ustugi
noclegowej w catosci wynikajacy z deklarowanego udzialu, na podstawie
wystawionej 1 optaconej faktury lub rownowaznego dokumentu.

Przyklad 1 W wydarzeniu udziat zadeklarowalo 100 osob, a faktycznie udziat
wzieto 87 oséb. Zatem faktyczna liczba uczestnikow, ktora nie wzigta udziatu w
wydarzeniu, jest mniejsza o nie wiecej niz 15% (wynosi 13%) liczby uczestnikow
deklarujagcych swdj udzial. Zatem koszt ustugi noclegowej dla 100 oséb,
wynikajacy z wystawionej 1 optaconej faktury / rownowaznego dokumentu, jest
kwalifikowalny w 100%.

Przyklad 2 W wydarzeniu udziat zadeklarowato 100 osob, a faktycznie udziat
wziety 83 osoby. Zatem faktyczna liczba uczestnikow, ktora nie wzigta udziatu w
wydarzeniu, jest wieksza od 15% (wynosi 17%) liczby uczestnikéw deklarujacych
swoj udzial. Zatem koszt ustugi noclegowej dla 100 osob, wynikajacy z
wystawionej i optaconej faktury / réwnowaznego dokumentu, powinien by¢
pomniejszony o koszt dot. 2 0s6b (100 — 15 [dopuszczalny limit] — 83));

koszty wsparcia ze strony ekspertow oraz wyktadowcow;

koszty wykonania 1 zamieszczenia tymczasowego bilbordu duzego formatu, statej
tablicy lub bilbordu duzego formatu, plakatu A3 lub tablicy informacyjne;j;
koszty materialow promocyjnych;

koszty nagréd rzeczowych dla laureatoéw konkursu.
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Koszty zakupu materiatow promocyjnych sa kwalifikowalne, jezeli materialy te speiniaja
nastepujace warunki:
— sgujete w budzecie operacji i stanowig jedng z jej sktadowych;
— okreslona jest grupa odbiorcow, zgodnie z planem promocji operacji, jesli plan taki
istnieje;
— nawigzujg do charakteru operacji (np. w przypadku szkolen moga by¢ to dlugopisy
i notesy dla uczestnikow itp.);
— s dostosowane i przydatne dla danej grupy odbiorcow;
— uwzgledniony jest sposob ich dystrybucji/emisji;
— nie sg kupowane jako samodzielny projekt.
Nie rekomendowane jest wykonanie i1 dystrybucja materialéw promocyjnych do promocji
operacji. Materiaty takie moga by¢ wylacznie elementem wspierajacym w ramach realizacji
operacji.

2.2 Koszty podrézy stluzbowych oraz przejazdow, dojazdow Srodkami komunikacji
miejscowej

Kosztami kwalifikowalnymi sg koszty przejazdow i dojazdéw $rodkami komunikacji
miejscowej, poniesione przez pracownikow IZ/podmiotu wdrazajacego, ktére sg niezbedne
do realizacji zadan kwalifikowalnych, uzasadnione zakresem operacji 1 niezbe¢dne
do osiggnigcia jej celu oraz racjonalne.

Koszty przejazdow srodkami komunikacji publicznej powinny wynikaé z aktualnego
tarytikatora przejazdow kolejowych, autokarowych, autobusowych itp. W przypadku podrozy
samochodami stuzbowymi oraz samochodami prywatnymi wykorzystywanymi do celow
stuzbowych na potrzeby realizacji operacji, koszty z nimi zwigzane nalezy rozliczy¢
na podstawie dokumentacji dotyczacej podrdzy, tj. nalezy uwzgledni¢ dat¢ wyjazdu, opis
trasy (skad — dokad), cel wyjazdu, liczbe¢ przejechanych kilometrow, stawke za 1 km
przebiegu (wg stawek za kilometr, zgodnych z obowigzujacymi przepisami), catkowity koszt
przejazdu, numer rejestracyjny pojazdu oraz pojemnos¢ i rodzaj silnika. Uzycie samochodu
jako $rodka transportu i przedstawienie wynikajacych z tego kosztow jako kwalifikowalnych
zasadne jest wtedy, gdy nie istnieje inna, bardziej racjonalna mozliwos¢ przejazdu, co nalezy
wyjasni¢ w uzasadnieniu do wniosku. W przypadku korzystania z przejazdow kolejowych,
autokarowych lub autobusowych, nalezy przedstawi¢ dokumenty poswiadczajace odbycie
podrozy (bilet). Za kwalifikowalne uznawane beda koszty, ktore sg racjonalne. W przypadku
przejazdow kolejowych podroze takie powinny odbywaé si¢ w II klasie. W wyjatkowych
przypadkach mozliwa jest refundacja biletow kolejowych zakupionych w I klasie. Dotyczy
to sytuacji, w ktoérej brak bylo mozliwo$ci zakupu na dane potaczenie w danym terminie
biletow innych niz w I klasie.

2.3 Koszty nagrod finansowych dla laureatow konkursow

Koszty te sa kwalifikowalne, jezeli sa uzasadnione zakresem operacji realizowanej przez
beneficjenta pomocy technicznej (IZ, podmiot wdrazajacy) w ramach dziatania 8 Planu
dzialania KSOW 2014-2020 — Plan komunikacyjny PROW 2014-2020 i niezbedne do
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osiggnigcia jej celu oraz racjonalne. Nagrody finansowe dla laureatow w konkursach
organizowanych w ramach dzialania Plan Komunikacyjny PROW 2014-2020 mogg zosta¢

uznane za koszt kwalifikowalny, o ile zostaty przewidziane w Planie komunikacyjnym danego
beneficjenta. Wysoko$¢ nagrod w konkursach moze stanowi¢ do 100% catosci kosztow
operacji, jednakze woOwczas nalezy przedstawi¢ odpowiednie uzasadnienie, a koszty
te s3 uzasadnione zakresem operacji 1 niezbedne do osiggniecia jej celu oraz racjonalne.

VI Podzial finansowania poszczegolnych kosztow pomiedzy schematami

W przypadku gdy pracownik wnioskodawcy realizuje zadania w ramach PT PROW
w zakresie I 1 II schematu, koszty dotyczace pracownikow realizujacych te zadania nalezy

rozlicza¢ w nastepujacy sposob:

jesli pracownik realizuje proporcjonalnie (50%/50%) zadania w obszarze
schematu I 1 II, woéwczas koszty jego wynagrodzenia oraz zwigzane
z zapewnieniem pracownikowi warunkéw pracy beda rozliczone rowniez
proporcjonalnie;

w przypadku gdy pracownik beneficjenta realizuje zadania na rzecz KSOW
w zakresie tzw. prac wspierajacych (np. wsparcie prawne, finansowe, prace
zwigzane z aplikacja o PT), wowczas koszty wynagrodzenia oraz zwigzane
z zapewnieniem pracownikowi warunkéw pracy mogg by¢ finansowane ze
srodkow schematu I;

w przypadku gdy pracownik beneficjenta realizuje zadania w obszarze zarowno I,
jak 1 II schematu, z tym ze proporcje realizacji zadah w ww. obszarach stanowig
min. 95% do 5%, wtedy koszt realizacji tych zadan jest kwalifikowalny ze srodkoéw
schematu wiodacego.

w przypadku gdy pracownik realizuje proporcjonalnie (50%/50%) zadania
schematu I 1 II, a zostaje skierowany na szkolenie/kurs z obszaru tzw. wiedzy
ogolnej (np. kurs jezykowy, szkolenie z zakresu umiejetnosci interpersonalnych,
umiejetnosci  negocjacji, zarzadzania  stresem, zarzadzania  czasem,
autoprezentacji), koszty tego szkolenia/kursu winny by¢ rozliczone
proporcjonalnie (50%/50%); natomiast gdy szkolenie zwigzane jest z pracg
w obszarze tylko jednego ze schematow, wtedy kwalifikowalne jest w 100% z tego
schematu;

w przypadku gdy pracownik wnioskodawcy zostaje delegowany stuzbowo
w zwiazku z realizacja zadah w obszarze danego schematu, calo$¢ kosztow
delegacji nalezy rozliczy¢ w ramach tego schematu.
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VII Koszty niekwalifikowalne w ramach PT PROW 2014-2020

Do kosztéw kwalifikowalnych nie zalicza si¢ nastepujacych kosztow:

a)
b)

c)

d)
e)

g)

h)

)

k)

)

koszty nagréd jubileuszowych;

koszty odpraw pracowniczych;

wynagrodzenia wyplacanego w okresie wypowiedzenia bez obowigzku
Swiadczenia pracy z wylaczeniem wynagrodzenia za czas urlopu
wypoczynkowego;

zakup $rodkow transportu;

koszty zwigzane z umowg leasingu Srodkow transportu, zakonczonego
przeniesieniem prawa wilasnos$ci tych srodkow transportu;

wydatki na ulepszanie srodkéw transportu;

zakup alkoholu, z wyjatkiem alkoholu wpisanego na list¢ produktow tradycyjnych,
o ktorej mowa w przepisach ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o rejestracji
1 ochronie nazw i oznaczen produktow rolnych i $rodkow spozywczych oraz
o produktach tradycyjnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 915), kupionego w celach
promocji dziedzictwa kulturowego regionu, w ktorym jest wytwarzany, w zwigzku
z realizacja operacji w ramach dwuletnich planéw operacyjnych, o ktérych mowa
w art. 55 ust. 2 pkt 2 ustawy;

koszty poniesione na podstawie umowy cywilnoprawnej zawartej przez podmiot
uprawniony z pracownikiem tego podmiotu;

koszty dostaw 1 ustug poniesionych na podstawie umowy cywilnoprawnej zawartej
przez partnera KSOW ze swoim pracownikiem o warto$ci brutto zamowienia
przekraczajacej kwotg, o ktorej mowa w art. 43a ust. 5 ustawy ROW (w przypadku
umowy cywilnoprawnej z osobg fizyczna, gdy warto$§¢ zamowienia nie jest objeta
podatkiem VAT, a jest objeta innymi podatkami, w tym podatkiem dochodowym,
a takze, jezeli wynika to z przepisow prawa, sktadkami na ubezpieczenia spoteczne
1 zdrowotne, koszt netto rowna si¢ kosztowi brutto);

koszty kursu jezyka obcego na poziomie Al zgodnie z Europejskim Systemem
Opisu Ksztalcenia Jezykowego;

koszty poniesione przez Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych w zwigzku
z kontrola operacji realizowanych przez Urzad Zaméwien Publicznych w ramach
pomocy techniczne;j;

zakup nieruchomosci;

m) koszty remontoéw i modernizacji sal konferencyjnych;

n)
0)

p)
Q)
r)
5)

sktadki na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych (PFRON);
odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych, §wiadczenia finansowane
ze $rodkow ZFSS;

zakup czajnikow;

zakup ekspresow do kawy;

zakup kuchenek mikrofalowych;

zakup lodéwek;
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t) naprawa sprzg¢tu typu AGD (czajnik, ekspres do kawy, kuchenka mikrofalowa,
lodowka itp.);

u) zakup wieszakow na odziez itp. (wyjatek stanowi zakup wieszakow ubraniowych
sciennych lub stojacych w sytuacji, gdy dane pomieszczenie nie posiada

w zakresie swojego wyposazenia szafy ubraniowej);

v) zakup odbiornikow radiofonicznych i telewizyjnych oraz optacanie abonamentu
za ich uzytkowanie;

w) zakup bondéw towarowych;

x) zakup legitymacji kolejowych;

y) koszty réznic kursowych z nastepujacym zastrzezeniem:

réznice kursowe powstaja, gdy poniesiony koszt w walucie obcej
po przeliczeniu na ztotowki (po kursie faktycznie zastosowanym przez bank
obstugujacy beneficjenta) jest wyzszy lub nizszy od wartosci tego kosztu
w dniu zaptaty przeliczonego wedtlug faktycznie zastosowanego kursu z tego
dnia. Ponadto dowodem poniesienia przedmiotowego kosztu jest oplacona
faktura lub inny dokument ksiegowy o rownowaznej warto$ci dowodowe;j
wraz z dowodami zaptaty. Z tego wzgledu za koszt kwalifikowalny nalezy
uzna¢ koszt rzeczywiscie poniesiony, a co za tym idzie fakture lub rachunek
zaplacony w wysoko$ci na jaka opiewa. Uwzgledniajac powyzsze, nalezy
zauwazy¢, ze nadrzedng zasada, ktorg winni kierowac si¢ beneficjenci pomocy
technicznej PROW 2014-2020, rozliczajac faktury wystawione w walutach
obcych, jest zasada faktycznego poniesienia wydatku. Przeliczenie faktur
wystawionych w walutach obcych powinno by¢ zgodne z art. 30 ustawy
o rachunkowosci (Dz. U. 22019 r. poz. 351). Zatem koszt, by mogt by¢ uznany
za kwalifikowalny, musi by¢ rzeczywiscie poniesiony, tj. przeliczony zgodnie
z ustawg o rachunkowosci po kursie faktycznie zastosowanym w tym dniu,
wynikajacym z charakteru operacji — w przypadku sprzedazy lub kupna walut
oraz zaptaty naleznosci Iub zobowigzan. W sytuacji platnosci
bezgotowkowych, za koszt, ktoéry bedzie mogt podlega¢ refundacji, uznana
bedzie kwota bedaca rownowazno$ciga kwoty obcigzajacej beneficjenta
w walucie obcej, przyjmujac kurs faktycznie zastosowany przez bank
obstugujacy beneficjenta w dniu dokonania przelewu. W przypadku gdy nie
jest mozliwe zastosowanie kursu sprzedazy danego banku, wydatki
kwalifikowalne poniesione w walucie obcej nalezy przeliczy¢ po innym kursie,
zgodnym z obowigzujacymi przepisami prawa oraz obowigzujaca polityka
rachunkowosci beneficjenta.

z) wklad rzeczowy, o ktéorym mowa w art. 61 ust. 3 rozporzadzenia nr 1305/2013;

aa) podregcznik do nauki jezyka/studidéw podyplomowych;

bb) koszty sktadek czlonkowskich podmiotéw uprawnionych w organizacjach
dziatajgcych na rzecz rozwoju obszarow wiejskich (od dnia 18 stycznia 2017 1.);

cc) zasitki finansowane ze $rodkow ZUS (w tym zasitek chorobowy, macierzynski,
opiekunczy oraz wyrownanie tych zasitkow), §wiadczenia rehabilitacyjne;

dd) koszty oprawy muzycznej/artystycznej podczas realizacji operacji, na ktore
skladaja si¢ w szczegdlnosci koszty wynagrodzenia artysty, wynajmu sceny,
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naglo$nienia, o$wietlenia, agregatow pradotworczych. Jezeli koszty realizowane;j
operacji poniesione na opraw¢ muzyczng/artystyczng spetnig trzy przestanki
kwalifikowalnosci, tj.: beda uzasadnione zakresem operacji, niezbedne
do osiagniecia jej celu oraz racjonalne, wtedy moga zosta¢ uznane za
kwalifikowalne (mogg to by¢ np. wystepy zespotéw ludowych/folklorystycznych
1 inne promujgce dziedzictwo historyczne 1 kulturowe danego obszaru oraz
regionalne tradycje, zwyczaje 1 obrzedy czy tez pokazy kulinarne, jezeli wystepy
te stanowily merytoryczng czg¢$¢ operacji). W przypadku gdy koszty oprawy
muzycznej/artystycznej beda ponoszone zaréwno na cze$¢ niemerytoryczng
(np. tylko do uswietnienia realizowanej operacji), jak i na merytoryczng, wowczas
nalezy je wyliczy¢ proporcjonalnie, a za kwalifikowalne zostang uznane koszty
dotyczace tylko czesci merytoryczne;.
Koszty poniesione w zwigzku z wydarzeniami, ktore ostatecznie nie doszty do skutku (np.
odwotane podréze stuzbowe, niezrealizowane szkolenia indywidualne), stanowig koszty
niekwalifikowalne z wyjatkiem sytuacji, w ktorej przyczyna ich niezrealizowania byto
dziatanie sity wyzszej, definiowanej jako zdarzenie zewnetrzne, niemozliwe (lub prawie
niemozliwe) do przewidzenia, ktérego skutkom nie mozna zapobiec np. powodzie,
pozary, wybuchy wulkanow, zamieszki, strajki. Rozliczenie takich wydatkéw bedzie
mozliwe za zgodg Agencji Platniczej po indywidualnej analizie przypadku.

Jezeli ustugi, towary i inne dobra, ktorych koszt zostat wymieniony na liScie kosztow
nieckwalifikowalnych, zostang zakupione jako nagrody w konkursie w ramach operacji
realizowanej w planie operacyjnym, koszt takiego zakupu moze zosta¢ uznany za
kwalifikowalny.

VIII Stosowanie trybow wyboru wykonawcy okreslonych w ustawie PZP

Przy ponoszeniu kosztow w ramach realizacji operacji finansowanych z pomocy technicznej
PROW 2014-2020 nalezy stosowac przepisy ustawy PZP w tym m.in. przestrzega¢ zasad
udzielania zamdwien publicznych w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji
1 rowne traktowanie wykonawcoéw oraz zgodnie z zasadami proporcjonalnosci i
przejrzystosci.

IX Przykladowe opinie wydane przez IZ odnosnie do finansowania
wydatkow w ramach PT PROW 2014-2020

1. Sytuacja losowa

a) zaplanowane w ramach planu operacyjnego przedsiewzigcie partnera KSOW
nie odbytlo si¢ z powodu sytuacji losowej (huragan):

W zaistnialej sytuacji proponuje si¢, aby przedsiewzigcie zostalo zorganizowane w innym

terminie, gospodarujac takg wysokoscig budzetu, na jakg zostata podpisana umowa pomigdzy
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wojewodztwem a partnerem KSOW, oraz po odj¢ciu kosztow, ktore juz zostaty poniesione.
Nienaruszalny powinien pozosta¢ cel operacji, zaktadane do osiggni¢cia przez wnioskodawce
wskazniki realizacji operacji oraz ostateczny koszt zgloszony do planu operacyjnego.
Dopuszczalna jest zmiana kalkulacji kosztow, przy czym nalezy pamigtaé, ze warto$¢
wydatkéw kwalifikowalnych nie moze przekraczaé wartosci kosztow zatwierdzonych
w dwuletnim planie operacyjnym.

b) pracownik podmiotu uprawionego nie pojechat w delegacje z powodu zwolnienia
lekarskiego:

W perspektywie 2014-2020 obowigzuje zasada, ze koszt, aby mogt zosta¢ uznany
|za kwalifikowalny, musi by¢ m.in. racjonalny i niezb¢dny dla realizacji operacji, czyli
osiggnigcia celu. Z uwagi na fakt, ze podr6éz stuzbowa nie doszta do skutku, jeden
z powyzszych warunkéw, czyli osiagniecie celu, nie zostat spetniony.

W zwigzku z powyzszym, koszt zakupionego biletu lotniczego oraz noclegu nie moze zostaé
uznany jako koszt kwalifikowalny w ramach PT PROW 2014-2020.

2. Bilety lotnicze jako dowdd ksiegowy

W § 3 rozporzadzenia w sprawie wystawiania faktur zostaty okreslone przypadki, w ktorych
faktury moga zawiera¢ wezszy zakres danych. Mianowicie faktura dokumentujaca przejazd
autostradg ptatng lub przejazd na odlegto$¢ nie mniejsza niz 50 km, wystawiana w formie
biletu jednorazowego przez podatnikéw uprawnionych do swiadczenia ustug polegajacych na
przewozie o0s6b: kolejami normalnotorowymi, taborem samochodowym, statkami
petnomorskimi, S$rodkami transportu zeglugi $rodladowej 1 przybrzeznej, promami,
samolotami 1 $miglowcami, powinna zawiera¢: numer 1 date wystawienia, imi¢ 1 nazwisko lub
nazwe podatnika, numer, za pomocg ktérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby
podatku, informacje pozwalajace na identyfikacje rodzaju ustugi, kwote podatku, kwote
naleznosci ogoélem. Zgodnie z ww. rozporzadzeniem, mozliwe jest uznanie biletu lotniczego
za fakture dokumentujaca przewodz oséb, pod warunkiem, ze bilet ten spelnia wszystkie
warunki okre§lone w ww. rozporzadzeniu, tzn. jest wystawiony przez podatnika
uprawnionego do $wiadczenia uslug 1 zawiera wszystkie dane okreslone w § 3 ww.
rozporzadzenia. Jednocze$nie do refundacji nalezatoby przedtozy¢ bilet/bilety wraz
z paragonem oraz potwierdzenie ptatnosci 1 potwierdzenie rezerwacji.

3. Karta podarunkowa jako nagroda w konkursie

Zakup karty podarunkowej jako nagrody w konkursie stanowi koszt kwalifikowalny, jezeli
koszt tego zakupu jest racjonalny, zasadny oraz zostal ujety w planie operacyjnym.
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4. Zakup regalow na potrzeby zarchiwizowania dokumentow dot. PT PROW 2007-2013

Koszty dot. poprzednich okresow programowania wpisujg si¢ w obszar finansowania pomocy
technicznej PROW 2014-2020, tak wiec zakup regalow niezbednych do przeprowadzenia
archiwizacji materialow zwigzanych z PROW 2007-2013 stanowi koszt kwalifikowalny.

5. Koszty zwigzane z organizacja stoisk na targach

a) uszycie strojow dla osob obstugujacych stoisko na targach oraz przygotowanie

dekoracji:

Zgodnie z przepisami w zakresie PT PROW 2014-2020, aby dany koszt mogt zosta¢ uznany
za kwalifikowalny, musi by¢ m.in. uzasadniony zakresem operacji i niezb¢dny do osiggnigcia
jej celu oraz racjonalny. Jezeli begda spelnione powyzsze warunki, wydaje sig,
ze przedmiotowe koszty moga by¢ kwalifikowalne. Ponadto nalezy pamietaé
o trwalym ologowaniu zaro6wno stoiska, jak 1 strojow regionalnych.

b) wyposazenie oraz przechowywanie stoiska ze S$rodkow przeznaczonych
na funkcjonowanie KSOW:

Koszt zakupu wyposazenia stoiska wystawienniczego oraz przechowywania stanowi koszt
kwalifikowalny w ramach PT PROW 2014-2020. Natomiast zgodnie z przepisami w zakresie
PT PROW 2014-2020 zaktada sig¢, ze koszt, aby mogt zosta¢ uznany za kwalifikowalny, musi
by¢ m.in. uzasadniony zakresem operacji i niezbedny do osiaggni¢cia jej celu oraz racjonalny.

6. Koszty niezbe¢dne do realizacji operacji

a) ubrania ochronne:

Do kosztow organizacji operacji moga zosta¢ zaliczone koszty zakupu materiatow oraz ubran,
ktore to koszty spelniajg warunki kwalifikowalnos$ci oraz dotycza materiatéw/ubran, ktore sa
zuzywalne (jednorazowe), w tym ubrania ochronne czy odczynniki do przeprowadzenia
badania podczas warsztatow itp. Nie mozna natomiast zaliczy¢ do nich kosztow zakupu
materiatow/sprzgtow, ktoére pozostaja w posiadaniu partnera KSOW po przeprowadzeniu
operacji 1 moglyby stanowi¢ jego majatek organizatora. Inaczej wyglada sytuacja
beneficjentoéw PT PROW 2014-2020, ktorzy w ramach schematu I i wsparcia funkcjonowania
KSOW moga ponosi¢ wydatki na zakup $rodkéw trwatych do wysokosci okreslonej
w umowach dotacji celowych.

b) faktura za parking:

Faktura za parking w ramach wyjazdu stuzbowego jest dowodem poniesienia kosztu
kwalifikowalnego pod warunkiem, ze delegacja sluzbowa bedzie uznana za celowg
1 niezbedng; woéwczas wszelkie niezbedne koszty zwigzane z delegacja moga stanowi¢ koszt
kwalifikowalny.

c) Zakup oprogramowania:

Zakup oprogramowania moze zosta¢ sfinansowany ze srodkow przeznaczonych na wsparcie
funkcjonowania struktury ODR pod warunkiem, iz oprogramowanie bgdzie wykorzystywane
przez pracownikow Osrodka jako niezbedne do realizacji przez nich zadan w ramach SIR.
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Za s$rodki z planu operacyjnego mozna nabywa¢ w ramach dostaw wylacznie takie
rzeczy/towary, ktore zostang zuzyte w trakcie realizacji operacji, na potrzeby ktorej zostaly
nabyte. Oprogramowanie nie nalezy do takich towaréw. W takim przypadku mozna
by sfinansowa¢ z planu operacyjnego wyltacznie oplaty licencyjne z tytulu korzystania
z oprogramowania w trakcie realizacji danej operacji albo w ramach uslugi wynajac
oprogramowanie/sprzet z oprogramowaniem na czas trwania danej operacji.

7. Roznice kursowe

Koszt, by mogl by¢ uznany za kwalifikowany, musi by¢ rzeczywiscie poniesiony,
tj. przeliczony zgodnie z ustawg o rachunkowosci po kursie faktycznie zastosowanym w tym
dniu wynikajacym z charakteru operacji — w przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz
zaplaty nalezno$ci lub zobowigzan. W przypadku ptatnosci bezgotdéwkowych, za koszt, ktory
bedzie mogl podlega¢ refundacji, uznana bedzie kwota bedaca rownowarto$cia kwoty
obcigzajacej beneficjenta w walucie obcej, przyjmujac kurs faktycznie zastosowany przez
bank obslugujacy beneficjenta w dniu dokonania przelewu. W przypadku gdy nie jest
mozliwe zastosowanie kursu sprzedazy danego banku, wydatki kwalifikowalne poniesione
w walucie obcej nalezy przeliczy¢ po innym kursie, zgodnym z obowigzujgcymi przepisami
prawa oraz obowiazujaca polityka rachunkowosci beneficjenta.

8. Wizualizacja na materialach szkoleniowych

Beneficjenta/partnera KSOW obowigzuja zapisy zawartej umowy na realizacje operacji
w ramach Planu operacyjnego KSOW. Jezeli w umowie zawartej na realizacj¢ operacji taki
partner zobowigzal si¢ do informowania i1 rozpowszechniania informacji o pomocy
otrzymanej z EFRROW zgodnie z przepisami zatgcznika III do rozporzadzenia nr 808/2014
opisanymi szczegblowo w Ksiedze wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020, opublikowanej na stronie internetowej Ministerstwa Rolnictwa
1 Rozwoju Wsi, to przede wszystkim w trakcie trwania operacji informuje opini¢ publiczng
o pomocy otrzymanej z EFRROW poprzez zamieszczenie np. plakatu. Przy dziataniach
miekkich, takich jak szkolenia, konferencje czy warsztaty zalezy poinformowac o korzystaniu
ze srodkdow EFRROW w czasie trwania operacji (plakat, baner) oraz m.in. na prezentacji czy
materiale szkoleniowym (zawierajacym treSci merytoryczne). Na  materiatach
konferencyjnych/szkoleniowych, takich jak np. notes lub dlugopis, wizualizacja nie jest
konieczna, chyba ze wynika to z zatozen operacji, ktore wskazuja, ze majg to by¢ materialy
promocyjne. Beneficjent/partner KSOW w takiej sytuacji moze przekaza¢ materialy
pisSmiennicze bez ologowania, jednakze musi poinformowaé¢ o wkladzie EFRROW
w realizowang operacj¢ w czasie jej trwania.

9. Dokumentowanie uczestnictwa os6b w spotkaniach wirtualnych celem rozliczenia
operacji

W przypadku gdy Beneficjent ze wzgledu na stan epidemii Coronawirusa zaplanowat lub
zmuszony jest zmieni¢ forme realizacji operacji ze spotkan, konferencji w formie stacjonarnej
na forme spotkan wirtualnych, a na p6zniejszym etapie uzyskac rozliczenie przedmiotowych
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spotkan w Agencji Platniczej, winien udokumentowac operacje w postaci oSwiadczenia, ktore
winno zawieraé liste osob (np. imi¢ i nazwisko, nazwa instytucji ktérg reprezentuje)
bioragcych udziat w spotkaniu, bgdzie podpisane przez organizatora spotkania oraz bedzie
zawieralo slogany i logotypy jak na listach obecnosci zgodne Ksiega wizualizacji znaku
PROW 2014-2020. Jednakze przy sporzadzaniu takiego oswiadczenia nalezy pamigtaé
0 przepisach rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych)- RODO.

10. Zapewnienie prawidlowego oznakowania dzialan informacyjno-promocyjnych
realizowanych w mediach spolecznosciowych czy na kanalach filmowych w ramach
operacji

Zgodnie z Ksigga wizualizacji znaku PROW 2014-2020, w przypadku prowadzenia dziatan
informacyjnych w internecie (filmy, programy, itd.), ktore zawieraja informacje
merytoryczne, kazde takie dziatanie nalezy oznakowa¢ w formie np. tablicy/ kadru
zamieszczonego na poczatku lub na koncu materiatu lub w trakcie trwania materiatu, z czasem
emisji nie krotszym niz 3 sekundy. Obowigzkowe do zamieszczenia sg nastepujace elementy:

e  znak (symbol) Unii Europejskiej,

e logo PROW 2014-2020,

e slogan ,Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich:
Europa inwestujaca w obszary wiejskie”,

e  odestanie do instytucji odpowiedzialnej za tre$¢ materiatu informacyjnego, np. w
formie: Materiat opracowany przez...,

e  odestanie do Instytucji Zarzadzajacej PROW 2014-2020, w nastepujacej formie:
Instytucja Zarzadzajaca PROW 2014-2020 — Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi,

e informacja o wspotfinansowaniu materiatu ze sSrodkow UE w nastepujacej formie:
Material wspoétfinansowany ze $srodkow Unii Europejskiej w ramach ( np.
schematu I, schematu II ) Pomocy Technicznej Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020,

e oraz inne logo, ktérego zamieszczenie jest wymagane lub dopuszczalne (logo
LEADER, logo KSOW, logo unijnego lub krajowego systemu jakosci zywnosci,
logo beneficjenta, lokalnej grupy dziatania, herb/logo wojewddztwa, gminy lub
godlo panstwowe). W przypadku umieszczania herbu wojewddztwa, gminy lub
godta panstwowego nalezy obok symbolu UE zamie$ci¢ wskazanie na udziat Unii
poprzez tekst: Unia Europejska. Tekst Unia Europejska mozna zamiesci¢ ponizej
lub po prawe;j stronie symbolu UE.

Natomiast dziatania promocyjne realizowane w mediach, m.in. w internecie, niezawierajace
tresci merytorycznych, nalezy oznakowac nastepujaco:

e  znak Unii Europejskiej,
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logo PROW 2014-2020,

slogan ,,Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich:
Europa inwestujaca w obszary wiejskie”,

oraz inne logo, ktérego zamieszczenie jest wymagane lub dopuszczalne (logo
LEADER, logo KSOW, logo unijnego lub krajowego systemu jakosci zywnosci,
logo beneficjenta, lokalnej grupy dziatania, herb/logo wojewodztwa, gminy. lub
godto panstwowe). W przypadku umieszczania herbu wojewddztwa, gminy lub
godta panstwowego nalezy obok symbolu UE zamies$ci¢ wskazanie na udziat Unii
poprzez tekst: Unia Europejska. Tekst Unia Europejska mozna zamiesci¢ ponizej
lub po prawe;j stronie symbolu UE.

Poniewaz narzgdzia marketingowe w formie mediow spotecznosciowych czy kanatow
filmowych maja okreslone wymagania oraz ograniczenia techniczne np. co do iloci znakow,
uktadu tresci na stronach, mozliwosci dodawania elementow, a w Ksigdze wizualizacji znaku
PROW 2014-2020 zasady stosowania znakéw 1 sloganéw nie obejmujg przykiadow ich
stosowania w mediach spoteczno$ciowych, proponuje si¢ przyjecie nastepujacych zatozen:

1)

fanpage na Facebooku dedykowany danej operacji powinien zawiera¢ stalg i
niezmienng informacj¢ o wspotfinansowaniu w widocznym miejscu, np. jako plansza
zawierajagca logotypy 1 slogany. Wowczas nie ma koniecznosci kazdorazowego
ologowywania postoéw, zdje¢ czy filmikow zamieszczanych na tym fanpage’u. Przez
analogi¢ nalezy ologowywa¢ konta dedykowane wylacznie tej operacji w innych
mediach spotecznos$ciowych.

2) jezeli informacje dotyczace projektu pojawia si¢ na innych kontach Facebooka lub

3)

innych kontach mediéw spoteczno$ciowych, ktore nie sa dedykowane wytacznie tej
operacii, informacj¢ o wspotfinansowaniu operacji nalezy zamieszczaé przy kazdym
poscie dot. operacji (w zakresie uzaleznionym od tego, czy jest to materiat zawierajacy
tre$ci merytoryczne, czy tez nie) lub pod kazdym zamieszczonym zdjgciem powinien
znalez¢ si¢ opis dotyczacy w ramach jakiego projektu jest realizowany oraz odsylacz
do strony projektu, gdzie beda znajdowaly si¢ wszystkie niezbedne informacje
dotyczace wspotfinansowania ze srodkow UE.
YouTube — z uwagi na ograniczenia dot. mozliwo$ci zamieszczenia grafiki
(logotypoéw) w opisie pod filmem oraz brak mozliwo$ci zamieszczenia logo na
poczatku ze wzgledu na vlogowy charakter publikowanych filméw na YouTube,
proponuje si¢:
e zamieszczenie ologowania na koncu filmu (poczatku lub w $rodku) zgodnie
z Ksigga wizualizacji znaku PROW 2014-2020 (jesli nagranie filmu zostato
sfinansowane w ramach projektu), lub
e zamieszczenie w opisie filmu slogandéw oraz linkéw do stron zawierajacych
pelne ologowanie informacji o projekcie: np. strony operacji, strony KSOW,
strony beneficjenta (jesli produkcja filmu nie byla sfinansowana w ramach
danej operacji a film pochodzi z innego zrodta ijest wykorzystywany w
ramach PROW 2014-2020 jako wzmocnienie przekazu kampanii).
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11. Srodkéw ochrony osobistej (Srodkéw do dezynfekcji, rekawice jednorazowe,
maseczki/przylbice, itp.)

Do kategorii zwigzanej z zapewnieniem warunkéw pracy pracownikowi podmiotu
uprawnionego niezbednych do wykonywania zadan kwalifikowalnych, mozna zaliczy¢
rowniez koszty zwigzane z zakupem S$rodkoéw ochrony osobistej (m.in. r¢kawiczek
jednorazowych, maseczek, przylbic, preparatow do dezynfekcji), ktore w obecnej sytuacji sa
niezbedne do bezpiecznego wykonywania pracy.

12. Pracownicze Plany Kapitalowe (PPK)

Koszty pracowniczych planow kapitatowych (PPK) poniesione na podstawie art. 26 ust. 1
(wplata podstawowa), jak 1 26 ust. 2 (wptata dodatkowa ) ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018
r. o pracowniczych planach kapitatowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 2215), moga stanowi¢
wydatek kwalifikowalny w ramach Pomocy Technicznej PROW 2014-2020.
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